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ORGANIZASYONDAKI YERI : Boliim Baskanina bagl gorev yapar.

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Anabilim Dalinda 6gretim elemanlar1 arasinda es glidiimii saglar. Boliim Kuruluna katilarak boliimiin
faaliyetlerine destek olmak

e Anabilim Dalinda genel gozetim ve denetim gorevini yapar ve egitim dgretimin diizenli bir sekilde
stirdiiriilmesini saglar

e Anabilim Dalinin egitim 6gretim ile ilgili ihtiyag ve sorunlari tespit ederek boliim baskanina iletmek ve
satin alma talep formunu doldurarak bdliime gondermek.

e Anabilim Dalinda arastirma projelerinin diizenli olarak hazirlanmasini, siirdiiriilmesini saglamak

e Anabilim Dali degerlendirme ve kalite gelistirme ¢alismalarini, stratejik planlama raporunu hazirlamak,
boliim baskanligina sunmak.

e Anabilim Dalina ait derslerin igeriklerini hazirlamak.

e Boliim Kurulunda alinan kararlar dogrultusunda kendi Ana Bilim Dalindaki 6gretim elemanlarini
bilgilendirmek ve gerekiyorsa gorevlendirmek.

e Anabilim Dali ile ilgili kadro ve 6gretim elemani ihtiyacini planlayarak gerekgeleriyle birlikte boliim
baskanligina sunmak.

e Boliim baskanligr ile kendi Anabilim Dali arasindaki yazismanin saglikl bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak.

e Anabilim Dalina ait ders dagilimlarin1 6gretim elemanlar1 arasinda dengeli ve makul bir sekilde yaparak
boliim baskanina 6nermek.

e Arastirma Gorevlilerinin yardim edecegi dersleri ve projeleri belirlemek,

e Anabilim Dalinin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapar.

e Sinav sonuglarinin 6gretim elemanlar tarafindan diizenli bir sekilde otomasyon sistemine girmesini
saglamak

e Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlariyla ilgili calismalar: diger anabilim dallari ile birlikte
planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak

e Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlartyla ilgilenmek

e Fakilte Akademik genel kurul i¢in anabilim dali ile ilgili gerekli bilgileri saglamak.

¢ Bilimsel alanda ulusal ve uluslararas1 kongreler diizenlenmesine dnciiliik etmek

e Ogretim elemanlarinin gérev siirelerinin uzatilmasiyla ilgili gerekli ¢aligmalar1 yaparak Boliim
Bagkanligina iletmek,

e Anabilim Dali i¢in laboratuvar malzemesi, arag gere¢ ve kirtasiye malzemesi alinmasi amaciyla satin
alma istek formu doldurmak ve bdliime gondermek,

e Anabilim dalina ait her egitim-6gretim yil1 baginda, bir dnceki déneme ait Anabilim Dali akademik
faaliyet raporunu hazirlamak ve Boliim Bagkanligi’na sunmak,
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e Calisma ortaminda is saglig1 ve gilivenligi ilgili hususlarin uygulanmasi konusunda gerekli uyarilar
yapmak

o Verilecek benzeri nitelikteki gorevleri yapmak

e Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosediirlerinin (i¢eriginde talimat ve formlarin)
degisikligi ile ilgili/yeni dokiiman olusturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokiimanlarin giincelligini
korumasini saglamak.

e Tiim ¢alismalarmi gorev tanimlarina ve ISO 9001:2015 Kalite Giivence Sistemi prosediirlerine uygun
olarak gergeklestirmek, birimindeki tiim personelin de ayni prensiple gorev yapmasini saglamak ve
uygulamalar1 denetlemek.
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