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ORGANİZASYONDAKİ YERİ  : Muhasebe Yetkilisine bağlı görev yapar. 

 

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 

 

 Muhasebe yetkilisi adına ve hesabına para ve parayla ifade edilebilen değerleri geçici olarak almak, 

vermek ve göndermek, 

 Her ne adla olursa olsun tahsil ettikleri paraları ve kendilerine teslim edilen değerleri muhasebe biriminin 

veznesi ve ambarında muhafaza etmek  

 Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) 

değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini 

korumasını sağlamak. 

 Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun 

olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak.  

 Amirlerince verilecek diğer görevleri yapmak, 

 Görevlerinden dolayı muhasebe yetkilisine karşı sorumludurlar. 

 


