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ORGANIZASYONDAKI YERI : Muhasebe Yetkilisine bagl gorev yapar.
GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Muhasebe yetkilisi adina ve hesabmna para ve parayla ifade edilebilen degerleri gegici olarak almak,
vermek ve gondermek,

e Her ne adla olursa olsun tahsil ettikleri paralar1 ve kendilerine teslim edilen degerleri muhasebe biriminin
veznesi ve ambarinda muhafaza etmek

e Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosediirlerinin (igeriginde talimat ve formlarin)
degisikligi ile ilgili/yeni dokiiman olusturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokiimanlarin giincelligini
korumasini saglamak.

e Tiim caligmalarini gorev tanimlaria ve ISO 9001:2015 Kalite Giivence Sistemi prosediirlerine uygun
olarak gerceklestirmek, ayn1 prensiple gorev yapmak.

e Amirlerince verilecek diger gorevleri yapmak,

e Gorevlerinden dolayr muhasebe yetkilisine karst sorumludurlar.

Hazirlayan Onaylayan
Birim Kalite Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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