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ORGANIZASYONDAKI YERI : Birim Amirlerine bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Bilgileri bilgisayarin okuyacag sekilde hazirlamak.

Bilgilerdeki eksiklik ve hatalar1 belirlemek ve kaynagina gondermek.

Bilgi igeren belgelerin sirasini korumak ve kontrol etmek.

Belirlenen bigcimde alfabetik ve sayisal bilgileri kaydetmek.

Bilgisayardan alinan ¢iktilarin dogrulugunu kontrol etmek.

Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosediirlerinin (igeriginde talimat ve formlarin)
degisikligi ile ilgili/yeni dokiiman olusturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokiimanlarin giincelligini
korumasini saglamak.

Tiim caligmalarini gérev tanimlarina ve ISO 9001:2015 Kalite Giivence Sistemi prosediirlerine uygun
olarak gerceklestirmek, ayn1 prensiple gorev yapmak.

Amirlerince bu nitelikte verilecek gorevleri yapmak.

Gorevlerinden dolay1 Amirlerine karsi sorumludur.
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Birim Kalite Sorumlusu
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