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ORGANIZASYONDAKI YERI : Genel Hizmetler Sorumlusuna bagl ¢alisir.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

Teknik sartname ve s6zlesme kapsaminda temizlik ve duzenleme hizmetini surekli olarak yapmak

Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢alisma odalar ile ortak alanlari
stiptirmek ve paspas yapmak.

Kat1 atiklar1 ve geri doniistim materyallerini diizenli olarak toplamak.

Pencere ¢erceveleri, masa, raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli
bezle silmek.

Giinliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolart sivi temizleyici
malzeme ile temizlemek. Aynalari ve musluklari silmek. Pencere kenari, kalorifer iistii ve benzeri
yerlerin tozunu almak.

Tuvaletlerdeki sivi sabun eksildikgce tamamlamak, koku Onleyici kapstller koymak ve iki saatte bir
yeniden temizlemek, kontrol formunu paraflamak.

Hafta bir kdse veya kenarlarda olusan oriimcek aglarmi almak, pano, kapt ve duvarlart silmek, gini,
fayans ve mermerleri silerek parlatmak. Camlar1 daima temiz olacak siklikta silmek.

Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, ylikleme ve bosaltma islerini
yapmak.

Gerekli oldugu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosediirlerinin (igeriginde talimat ve formlarin)
degisikligi ile ilgili/yeni dokiiman olusturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokiimanlarin giincelligini
korumasini saglamak.

Tiim g¢aligmalarin1 gorev tanimlarina ve ISO 9001:2015 Kalite Giivence Sistemi prosediirlerine uygun
olarak gerceklestirmek, ayn1 prensiple gorev yapmak.

Sartnamede belirtilen periyotta genel ilaglama ve cilalama yapmak camlari silmek.

Verilecek benzeri gorevleri yiritmek.

Hazirlayan Onaylayan
Birim Kalite Sorumlusu Yonetim Temsilcisi
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