
ENF 101 TEMEL BİLGİ TEKNOLOJİLERİ

 Kredi  AKTS

2+0+0 2 2

Dersin Dili:
Türkçe
Dersin Düzeyi:
Lisans
Dersin Staj Durumu:
Yok
Bölümü/Programı:
Turizm Rehberliği Programı
Dersin Türü:
Zorunlu
Dersin Amacı:
Dersin amacı, mikrosoft Word, Excel, Power point programlarını iyi bir şekilde öğretmek, etkili sunum tekniklerini hazırlamak, internetle ihtiyacı olan bilgileri bulmaya sağlamak ve
internet maille etkili iletişimi sağlamaktır.
Dersin İçeriği:
Bilişime giriş, bilgisayar yazılımı ve çeşitleri, o, Windows 7 işletim sistemine giriş, dosya yönetimi, disk işlemleri, sistem ayarları, donat1lar menüsü, bilgisayarlar arası İnternet.
Ön Koşulları:

Dersin Koordinatörü:
Yok
Dersi Veren:
Öğr. Gör. Ahmet TOKMAK
Dersin Yardımcıları:
Yok

TEMEL BİLGİ TEKNOLOJİLERİ

 Dersin Kaynakları

 Ders Notları
 Kaynakları
 Dökümanlar
 Ödevler
 Sınavlar

 :
 :
 :
 :
 :

Atatürk Üniversitesi Temel Bilgi Teknolojileri Kitabı
“Word & Excel 2013”, Tolga DEMİRHAN & Pınar Aydan DEMİRHAN, Paradigma Kitapevi Yayınları

 Ders Yapısı

 Yarıyıl  Kodu  Adı  T+U+L

1 ENF 101

Adıyaman Üniversitesi

TURİZM FAKÜLTESİ
Turizm Rehberliği Programı

 Matematik ve Temel Bilimler
 Mühendislik Bilimleri
 Mühendislik Tasarımı
 Sosyal Bilimler

 :
 :
 :
 :

100
 Eğitim Bilimleri
 Fen Bilimleri
 Sağlık Bilimleri
 Alan Bilgisi

 :
 :
 :
 :

Ders Konuları

Hafta Konu Ön Hazırlık Dökümanlar

1 Bilgi Teknolojisinin Temel Kavramları (Temel Donanım)

2 Bilgi Teknolojisinin Temel Kavramları II (Temel Donanım)

3 Bilgisayar Kullanımı ve Dosya Yönetimi I(İşletim Sistemi:
Windows 10)

4 Bilgisayar Kullanımı ve Dosya Yönetimi II(İşletim Sistemi:
Windows 10)

5 İnternet kullanımı

6 Kelime İşlem Programı I (MS Word 2016)

7 Kelime İşlem Programı II (MS Word 2016)

8 Ara Sınav

9 Elektronik Tablolama Programı I (MS Excel 2016)

10 Elektronik Tablolama Programı II (MS Excel 2016)

11 Sunu Hazırlama Programı I(MS Power Point 2016)

12 Sunu Hazırlama Programı II(MS Power Point 2016)

13 Veri Tabanı I (MS Access 2016)

14 Veri Tabanı II (MS Access 2016)

15 Final Sınavı

16 Final Sınavı

Sıra No Açıklama

 Dersin Öğrenme Çıktıları

Ö01  Donanıma ilişkin terimleri tanıyabilir

Ö02 Bilgi teknolojilerinde kullanılan temel terimleri tanıyabilir

Ö03 İnterneti kullanma ve hızlı öğrenme, internette araştırma tekniklerini öğrenebilir

Ö04  İleri düzey örneklerin yardımıyla sözcük işleme programını kavrayabilir

Ö05  İleri düzey örneklerin yardımıyla hesap tabloları programını kavrayabilir

Ö06 Sunum programının kullanımını ve sunumların hazırlanmasını yapabilir.

 Programın Öğrenme Çıktıları

Sıra No Açıklama

P01 Turizm alanı ve turizm rehberliği mesleği ile ilgili temel kavram, teori ve uygulamalar hakkında bilgi sahibidir.

P03 Turizm alanı ve turist rehberliği ile ilgili ulusal ve uluslararası hukuki düzenlemeleri, meslek standartlarını ve etik ilkeleri temel düzeyde bilir.

P07 Turizm sektörünün yapısı, işleyişi, ülke kalkınmasındaki rolü dâhilinde Türkiye ve dünya ekonomisini izler ve geleceğe yönelik tahminlerde bulunur.

P09 İlk yardım uygulamalarını bilir, beklenmedik durumlarla karşılaşıldığında müdahale eder, azaltıcı önlemler alır.

P10 Bağımsız veya bir ekibin üyesi olarak etkin çalışabilir, zamanı ve ekibi yönetebilir.

P13 Seyahat acentelerinin yetki sınırları dâhilinde bir turun tasarımı, planlanması, operasyonu, denetimini ve liderliğini yapar.

P14 Türkiye'nin kültür, turizm, tarih, doğa, çevre, sosyal veya benzeri değerleri ile varlıklarını misafirlere tanıtarak anlatır.

P15 Türkiye’nin kültür mirasları ve turizm çekiciliklerinin tanınması ve korunmasında mesleğini yaparken etkin rol oynar.

P02 Turizm alanı ve turist rehberliği mesleği ile ilgili araştırma yöntemleri konusunda bilgi sahibidir.

P04 İngilizcede Avrupa Dil Portföyü B2 genel düzeyinde okuma, anlama, konuşma ve yazma becerileri gösterir, ikinci yabancı dili B1 seviyesinde bilir.

P08 Mesleğini yaparken din ve inanç özgürlüğüne saygılı davranışlarda bulunur.

P05 Mesleğinde işletme, iktisat, sosyal psikoloji, liderlik, bilgi işlem teknolojilerinde edindiği bilgileri kullanır.



P06 Rehberlik mesleği ile ilgili hizmet gerekliliklerini misafir memnuniyetini dikkate alarak uygular ve süreci yönetir.

P11 Kendini kişisel ve mesleki alanda sürekli geliştirir, bilgi ve iletişim teknolojilerini öğrenme yeterliliklerini artırır.

P12 Etkili iletişim kurmak sureti ile mesleki bilgi ve verileri analiz eder, sentezler, etik kural ve kodlar çerçevesinde yorumlar ve sunar.

P16 Türkiye’de ve dünyada yaşamış olan uygarlıkların arkeoloji, tarih, sanat, coğrafya, kültür ve dinlerini mesleğini yaparken kapsamlı olarak anlatır.



 Dersin Öğrenme Çıktılarının Programın Öğrenme Çıktılarına Katkıları

 Katkı Düzeyi: 1: Çok Düşük 2: Düşük 3: Orta 4: Yüksek 5: Çok yüksek

 Yarıyıl Çalışmaları Sayısı Katkı

 Değerlendirme Ölçütleri

 Birinci Ara Sınav 1 %40

 İkinci Ara Sınav 0 %0

 Ödev 0 %0

 Devam 0 %0

 Uygulama 0 %0

 Proje 0 %0

 Yarıyıl Sonu Sınavı 1 %60
%

100
 Toplam

 Etkinlik Sayısı Süresi  Toplam İş Yükü Saati

 AKTS Hesaplama İçeriği

 Ders Süresi 14 3 42

 Sınıf Dışı Ç. Süresi 14 1 14

 Ödevler 1 4 4

 Sunum/Seminer Hazırlama 0 0 0

 Ara Sınavlar 1 1 1

 Uygulama 0 0 0

 Laboratuvar 0 0 0

 Proje 0 0 0

 Yarıyıl Sonu Sınavı 1 1 1

62 Toplam İş Yükü

 AKTS Kredisi 2

P01 P02 P03 P04 P05 P06 P07 P08 P09 P10 P11 P12 P13 P14 P15 P16

Ö01 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1

Ö02 1 3 3 1 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1

Ö03 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1

Ö04 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Ö05 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 3 1 1 1

Ö06 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 3 1 1 2


