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Dersin Dili:

Turkge

Dersin Diizeyi:

Lisans

Dersin Staj Durumu:

Yok

Boliimii/Programi:

Turizm Rehberligi Programi

Dersin Tiirii:

Zorunlu

Dersin Amacr:

Dersin amaci, mikrosoft Word, Excel, Power point programlarini iyi bir sekilde 6gretmek, etkili sunum tekniklerini hazirlamak, internetle ihtiyaci olan bilgileri bulmaya saglamak ve
internet maille etkili iletisimi saglamaktir.

Dersin icerigi:

Bilisime giris, bilgisayar yaziimi ve gesitleri, o, Windows 7 igletim sistemine girig, dosya y&netimi, disk islemleri, sistem ayarlari, donatllar menus, bilgisayarlar aras Internet.
On Kosullari:

Dersin Koordinatorii:
Yok

Dersi Veren:

Ogr. Gor. Ahmet TOKMAK
Dersin Yardimcilari:
Yok

Dersin Kaynaklan
Ders Notlari

Atatiirk Universitesi Temel Bilgi Teknolojileri Kitabi

Kaynaklari 1 “Word & Excel 2013”, Tolga DEMIRHAN & Pinar Aydan DEMIRHAN, Paradigma Kitapevi Yayinlari
Dékiimanlar :

Odevler H

Sinavlar :

Ders Yapisi

Matematik ve Temel Bilimler : Egitim Bilimleri :
Miihendislik Bilimleri : 100 Fen Bilimleri :
Miihendislik Tasarimi : Saglik Bilimleri :

Sosyal Bilimler H Alan Bilgisi :

Ders Konulan

Hafta Konu On Hazirhk Dékiimanlar

1 Bilgi Teknolojisinin Temel Kavramlari (Temel Donanim)

2 Bilgi Teknolojisinin Temel Kavramlari II (Temel Donanim)

3 Bilgisayar Kullanimi ve Dosya Yénetimi I(Isletim Sistemi:
Windows 10)

4 Bilgisayar Kullanimi ve Dosya Yénetimi II(isletim Sistemi:
Windows 10)

5 Internet kullanimi

6 Kelime Islem Programi I (MS Word 2016)

7 Kelime Islem Programi II (MS Word 2016)

8 Ara Sinav

9 Elektronik Tablolama Programi I (MS Excel 2016)

10 Elektronik Tablolama Programi II (MS Excel 2016)
11 Sunu Hazirlama Programi I(MS Power Point 2016)
12 Sunu Hazirlama Programi II(MS Power Point 2016)
13 Veri Tabani I (MS Access 2016)

14 Veri Tabani II (MS Access 2016)

15 Final Sinavi

16 Final Sinavi

Dersin Ogrenme Ciktilari

Sira No Aciklama

001 Donanima iligkin terimleri taniyabilir

002 Bilgi teknolojilerinde kullanilan temel terimleri taniyabilir

003 Interneti kullanma ve hizli 6§renme, internette arastirma tekniklerini &grenebilir
004 ileri diizey 6rneklerin yardimiyla sézciik isleme programini kavrayabilir

005 Tleri diizey 6rneklerin yardimiyla hesap tablolari programini kavrayabilir

006 Sunum programinin kullanimini ve sunumlarin hazirlanmasini yapabilir.

Programin Ogrenme Giktilar
Sira No Aciklama

P01 Turizm alani ve turizm rehberligi mesledi ile ilgili temel kavram, teori ve uygulamalar hakkinda bilgi sahibidir.

P03 Turizm alani ve turist rehberlidi ile ilgili ulusal ve uluslararasi hukuki diizenlemeleri, meslek standartlarini ve etik ilkeleri temel diizeyde bilir.

P07 Turizm sektorinin yapisi, isleyisi, tlke kalkinmasindaki rolii dahilinde Turkiye ve diinya ekonomisini izler ve gelecege yonelik tahminlerde bulunur.
P09 1lk yardim uygulamalarini bilir, beklenmedik durumlarla kargilagildiginda miidahale eder, azaltici 6nlemler alir.

P10 Bagimsiz veya bir ekibin Uyesi olarak etkin galisabilir, zamani ve ekibi yonetebilir.

P13 Seyahat acentelerinin yetki sinirlari dahilinde bir turun tasarimi, planlanmasi, operasyonu, denetimini ve liderligini yapar.

P14 Turkiye'nin kltlr, turizm, tarih, doga, cevre, sosyal veya benzeri degerleri ile varliklarini misafirlere tanitarak anlatir.

P15 Turkiye'nin kiltir miraslari ve turizm gekiciliklerinin taninmasi ve korunmasinda meslegini yaparken etkin rol oynar.

P02 Turizm alani ve turist rehberligi meslegi ile ilgili arastirma yontemleri konusunda bilgi sahibidir.

P04 Ingilizcede Avrupa Dil Portféyii B2 genel diizeyinde okuma, anlama, konusma ve yazma becerileri gdsterir, ikinci yabanci dili B1 seviyesinde bilir.
P08 Meslegini yaparken din ve inang 6zgurligine saygili davraniglarda bulunur.

P05 Mesleginde isletme, iktisat, sosyal psikoloji, liderlik, bilgi islem teknolojilerinde edindigi bilgileri kullanir.



P06
P11
P12
P16

Rehberlik meslegi ile ilgili hizmet gerekliliklerini misafir memnuniyetini dikkate alarak uygular ve streci yonetir.

Kendini kisisel ve mesleki alanda strekli gelistirir, bilgi ve iletisim teknolojilerini 6grenme yeterliliklerini artirir.

Etkili iletisim kurmak sureti ile mesleki bilgi ve verileri analiz eder, sentezler, etik kural ve kodlar gergevesinde yorumlar ve sunar.

Turkiye'de ve diinyada yasamis olan uygarliklarin arkeoloji, tarih, sanat, cografya, kiiltir ve dinlerini meslegini yaparken kapsamli olarak anlatir.
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Dersin Ogrenme Ciktilarinin Programin Ogrenme Giktilarina Katkilari

Katki Diizeyi: 1: Cok Digiik 2: Dlsik 3: Orta 4: Yiksek 5: Cok yliksek
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