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	Birim
	Diş Hekimliği Uygulama ve Araştırma Merkezi

	Görev Adı
	Temizlik Personeli

	Amir Ve Üst Amirler
	Dekan, Dekan Yardımcısı, Merkez Müdürü, Fakülte Sekreteri, Hastane Müdürü
Başhemşire, Temizlik Birimi Şefi

	Görev Devri
	İdarenin uygun gördüğü diğer temizlik personeli 

	Görev Amacı
	Aşağıda tanımlanan sorumluluğunda bulunan görevleri eksiksiz yerine getirerek, 
Kurumumuz temizlik hizmetlerinin, etkinlik ve verimlilik ilkesi doğrultusunda,  tüm yasal düzenlemeler ve Kalite Yönetim Sistemi standartları dikkate alınarak, Kurumumuzun belirlediği politika, hedef, misyon ve vizyonuna uygun bir şekilde yürütülmesini sağlamak.

	Temel İş Ve Sorumluluklar
	· Hastane Temizliği Prosedürü doğrultusunda, görev alanı dahilinde Merkezimizin genel temizliğini ve düzenini sağlar. 
· Enfeksiyon riskini azaltmaya yönelik olarak, Merkezimiz Enfeksiyon Kontrol Kurulunca belirtilen kurallara uygun şekilde temizlik işlemlerini yapar.
· Görev alanı: Merkezimiz bünyesinde bulunan iç ve dış mekanın (hasta kabul birimi, klinik sekreterlikleri, klinik iç alanı, röntgen, sterilizasyon birimi, laboratuvarlar, öğretim üyeleri, asistan, hemşire ve temizlik personeli odaları,  araştırma laboratuvarı ve idari birim odaları, sınıflar, kütüphane, arşiv, okuma salonu, klinik depo/çekmece içleri, toplantı salonları, konferans salonu, ara koridorlar, yemekhane, güvenlik, bay ve bayan lavaboları, çevre temizliği, çatı katı, bodrum kat ısı merkezi, kompresör odası, bay/bayan mescitleri, yangın merdiveni, öğrenci ve personel soyunma odaları ve atık depoları.
· Her hasta alımı arasında ameliyat odalarının temizliğini yapar ve ameliyata hazır hale gelmesini sağlar. 
· Ameliyathane odalarındaki aspiratörleri boşaltarak temizler.
· Ameliyathane kirli yeşillerini, kirli cerrahi setlerini yıkama ünitesine teslim eder. 
· Ameliyat sırasında kullanılan (pamuk, spanç, aspiratör ucu, aspiratör hortumu, kauçuk dren, sargı bezi vb.) malzemeleri sterilizasyon ünitesine götürür, steril edildikten sonra geri getirilmesini sağlar. 
· Ameliyathane temizlik plan ve kontrol formunu yapılan temizlik sonrası sorumlu hemşire gözetiminde imzalar. 
· Klinikte çalışan temizlik personeli kreşuar üst kısmının ve lavabosunun günlük temizliğinin yapılması ve gün içerisinde kirlenen lavaboların temizliğinin yapılmasını sağlar.
· Diş ünitlerinde tedavisi tamamlanan her hastadan sonra fiziki temizliğin yapılarak yüzey dezenfektanı ile temizliğin yapılmasını sağlar.
· Diş ünitlerinin üzerindeki sakşın filtresinin kirlilik durumuna göre günlük / haftalık temizliklerini yaparak yerine takar. Haftalık temizlik işlemi ise en geç cuma günü mesai bitimine kadar yapar.
· Kapalı mekânların ana girişi dâhil, klinikler, sınıflar, laboratuvarlar, salonlar ve çalışma odaları ile ortak alanları süpürür ve paspas yapar.
· Haftada bir köşe veya kenarlarda oluşan örümcek ağlarını alır, yangın söndürme dolapları, pano, kapı ve duvarları siler. Fayans ve mermerleri silerek parlatır. Camları daima temiz olacak sıklıkta siler.	



	
	· Katı atıklar, tıbbi atıklar ve geri dönüşüm materyallerini, Atık Yönetimi Prosedürüne uygun bir şekilde, düzenli olarak toplayarak, bu atıkların atık deposuna taşınmasını sağlar.
· Merkezimiz klinik, bay - bayan wc'lerinde kullanılan sabun ve kağıt havlu gibi malzemelerin takibini yaparak eksik olanların teminini sağlar.
· Temizlik işlemi bittikten sonra görevli olduğu klinikte sürekli bulunur.
· Mesai bitiminde muslukları kontrol eder açık olan muslukları kapatır. Pencereleri kontrol ederek açık olan pencereleri kapatır. Çay makinaları ve su ısıtıcılarının kontrol ederek açık olan çay makinaları ve su ısıtıcılarını prizden çekerek kapatır. Görevli olduğu birimin aydınlatmalarını kontrol ederek açık olan sistemlerin, aydınlatmaları ve klimalarını kapatır, klinik kapılarını kilitler.
· Temizlik işlerinde kullandığı araç, gereç ve makineleri kullanma talimatlarına uygun şekilde kullanır ve arızalandığı taktirde çalıştığı birim sorumlusuna bilgi verir.
· Malzeme, demirbaş, makine-teçhizat vb. eşya veya yükleri taşır. Yükleme ve boşaltma işlerini yapar.
· Mesai saati dahilinde idari amirlerce gerekli görülen görevleri yerine getirir.
· Görev alanında karşılaştığı herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirir. 
· Görevini Sağlıkta Kalite Yönetim Sistemi politikası, hedefleri ve prosedürlerine uygun olarak yürütür. 
· Hizmet içi eğitimlere, kurumsal gelişim çalışmalarına ve gerektiğinde kurumda yürütülen kalite geliştirme ve iyileştirme faaliyetlerine katılır.
· Kılık kıyafet yönetmeliğine uygun davranır. Mesai saatleri içerisinde kurum kimliğini takar.
· İSG ve EKK ilgili talimat, prosedürler ve yasal mevzuata uyar. Gerekli kişisel koruyucu ekipmanları kullanarak çalışır.
· Amirlerinin vereceği diğer işleri yapar.

	Yetkiler
	· Yukarıda belirtilen görev ve sorumlulukları gerçekleştirme yetkisine sahip olmak.
· Faaliyetlerinin gerektirdiği her türlü araç, gereç ve malzemeyi kullanabilmek.

	Gerekli Nitelikler
	· Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine ve becerisine sahip olmak,
· Faaliyetlerini en iyi şekilde sürdürebilmesi için gerekli karar verme ve sorun çözme niteliklerine sahip olmak.
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