	[image: Açıklama: Açıklama: http://adiyaman.edu.tr/content/image/adyu-logo.png]
	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ 
AĞIZ VE DİŞ SAĞLIĞI MERKEZİ
Ortodonti Laboratuvarı Çalışma Talimatı
	[image: ]

	Doküman Kodu:
S.HB.TL.35
	Yayın Tarihi:
08.07.2026
	Revizyon Tarihi:
00
	Revizyon No:
00
	Sayfa No:
3/ 3



1. AMAÇ
Ortodonti Laboratuvarında yürütülen çalışmaların etkili ve düzenli bir şekilde yürütülmesini sağlayacak faaliyetleri tanımlamak.
2. KAPSAM
Ortodonti Laboratuvarında yapılan iş ve işlemleri kapsar.
3.KISALTMALAR
HBYS: Hastane Bilgi Yönetim Sistemi
4. TANIMLAR
Artikülatör: Ortodontik aparey yapımı sırasında alt-üst çene alçı modellerinin bağlandığı ağız hareketlerini laboratuvar ortamına taşıyan aparat.
Alçı Kesme Motoru: Alınan ölçülerin kenar şekillendirilmesinde kullanılan alet.
Akrilik: Aparey yapımında kullanılan kaide materyali.
Essix: Apareylerin yapımı sırasında kullanılan termo plastik materyal.
Mikro Motor: Apareylerin yapımı sırasında kullanılan, tesviye ve polisaj işlemlerinin yapılmasını sağlayan alet.
Mini Torch: Laboratuvarda mum işleme ve lehim işlemleri sırasında kullanılan alet.
Oklüzör: Ortodontik aparey yapımı sırasında alt-üst çene alçı modellerinin bağlandığı aparat.
Polisaj Motoru: Yapılan apareylerin tesviye ve polisajı sırasında kullanılan alet.
5. SORUMLULAR
Bu talimatın uygulanmasında başhekim, kalite yönetimi direktörü, öğretim elemanları, yardımcı sağlık personelleri, ortodonti laboratuvarı bölüm sorumlusu, ortodonti laboratuvarı çalışanları, temizlik personeli ve ilgili tüm personeller sorumludur.
6. FAALİYET AKIŞI
· Ortodonti Laboratuvarımız tek bir odadan oluşmaktadır.
· Diş hekimince ortodontik muayenesi yapılan hastanın, hekimin değerlendirmesi sonrası aparey planlaması yapılarak ölçüsü alınır.
· Sorumlu ortodonti klinik çalışanı tarafından hastanın kaydı “Ortodonti Randevu Defteri” ne yapılır.
· Randevusu alınan hastanın kayıt işlemlerinden sonra aparey yapımına başlanır.
· Aparey yapımı için hastanın hekim tarafından alınan ölçüsü, sorumlu ortodonti teknisyeni tarafından ölçü kabul ve ret kriterlerine uygun olarak kontrol edilir. Alınan ölçülerden uygun olmayanlar iptal edilir.
      Ölçü Kabul ve Ret Kriterleri;
1. Ölçü maddesi renk değiştirmiş olmamalı
2. Ölçüde kan ve salya bulunmamalı
3. Ölçü maddesinde hava kabarcığı olmamalı
4. Ölçü maddesi uygun kıvamda karışmış olmalı,  homojen olmasına dikkat edilmeli
5. Ölçü maddesinin kaşığa adaptasyonu tam olmalı, kaşıktan ayrılmamalı
6. Ölçüde genleşme ve büzülme ve deformasyonlar olmamalı
7. Ölçü kaşıklarının sınırları net olmalı
· Hasta ağzından alınan ölçü, hekim tarafından sudan geçirildikten sonra ölçü dezenfektan sıvıdan geçirilerek ve/veya dezenfektan püskürtülerek dezenfekte edilir.
· Ölçü alımından sonra hekim tarafından hastaya, aparey için ne zaman gelmesi gerektiği konusunda telefonla haber verileceği bilgilendirmesi yapılır.
· Kriterlere uygun olan ölçüler teknisyence teslim alınır ve “Ortodonti Laboratuvarı Takip Defteri” ne kaydedilerek kabulü yapılır.    
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· Diş hekimi tarafından ortodonti teknisyenine gerekli direktifler verilir. 



· Metal iskelet içeren aparey yapımı düşünülüyorsa hastanın rızası ile iskelet döküm işlemi anlaşmalı özel laboratuvarlarda, belirlenen ücretin hasta tarafından özel laboratuvar hesabına yatırılmasından sonra yapılır.
· Kayıt ölçüleri için; ortodonti teknisyeni tarafından anatomik ölçünün içine yapılacak işleme göre beyaz veya sert alçı dökülerek modeli hazırlanır. 
· İlgili hekim tarafından kapanışı tespit edilen apareylerde teknisyen tarafından beyaz alçı ile artikülatöre ve oklüzöre bağlama işlemi gerçekleştirilir.
· Ortodonti teknisyeni model üzerine ilgili diş hekiminin direktifine göre kroşeler veya vidalar yerleştirerek akrilik apareyi hazırlar. 
· Ortodonti teknisyeni kullanılan akriliği kullanma talimatına göre basınçlı tencerede polimerize eder. Basınçlı akrilik pişirme cihazı kullanma talimatlarına uygun şekilde sadece ortodonti teknisyeni tarafından kullanılır.
· Ortodonti teknisyeni tarafından çıkarılan apareyin tesviyesi yapılır.
· Teknisyen tarafından tesviyesi biten aparey, zımpara ile pürüzlerinden arındırılarak cilaya hazır hale getirilir ve daha sonra cilası yapılır.
· Teknisyen tarafından apareyin pomza ile kalan pürüzleri giderilir cila pastası sürülüp polisaj işlemi tamamlanır.
· Tamamlanan işlem aperey kutusuna konularak kliniğe teslim edilir. “Aparey Teslim Formuna” kaydı yapılır.
· Ortodonti teknisyeni essix apareyi istendiğinde model üzerine essix plak basarak istenen apareyi hazırlar.
· Diş hekimi tarafından uygun bulunan fonksiyonel ölçüye ortodonti teknisyeni sert alçı dökerek model elde eder.
· Ortodonti teknisyeni çıkarılan essixin tesviyesini yapar. ( Hard veya canavar frez ile )
· Teknisyen tesviyesi biten apareyi zımpara ile pürüzlerinden arındırarak cilaya hazır hale getirilir. 
· Diş hekimi tarafından hastaya apareyleri teslim edilerek nasıl kullanması gerektiği anlatılır ve hastaya “Aparey Kullanımı Bilgilendirme Formu” verilir.
· Hastanın mevcut apareyinde problem var ise apareyi kırıksa, çatlaksa, apareye diş veya kroşe ilavesi gerekiyorsa ve de ölçü gerekli ise diş hekimince alınarak laboratuvarda ilgili ortodonti teknisyenine teslim edilir. 
· Yapılan işlemler “Ortodonti Laboratuvarı Takip Defteri” ne kaydedilir. Hastaya randevu verilmeden bu işlemleri tamamlanır.
· Ortodonti teknisyeni kendi çalıştığı masasının, kullandığı mikro motor, ve el aletlerinin korunması, bakım ve temizliğinin yapılmasını sağlar.
· Ortodonti laboratuvarında kullanılan malzemeler ortodonti laboratuvar sorumlu personeli tarafından depo görevlisinden “Malzeme Talep Formu” ile temin edilir.
· Ortodonti Laboratuvarında yapılan apareylerde ve dışarıdan hizmet alımı yolu ile yapılan apareylerde oluşabilecek tekrarlanan işlemler “Tekrar İşlem Kayıt Formu” na işlenerek Kalite Birimine, sorumlu ortodonti laboratuvar teknisyeni tarafından verilir. Bu form kalite yönetim temsilcisi tarafından aylık olarak incelenerek en çok tekrarlanan sebebe yönelik düzeltici önleyici faaliyet başlatılır. 
· Yanıcı ve parlayıcı özelliği bulunan akril likiti ve bazı maddeler ayrı bir dolapta muhafaza edilir. Dolap kapağına “Yüksek Oranda Yanıcıdır” uyarı yazısı/etiketi asılır.
6.1. Tıbbi Cihazların Yönetimi 
· Cihazların bakım ve kalibrasyonları yılda en az 1 kez kurum tarafından yaptırılır.
· Kalibrasyonu yapılan her cihaz için kalibrasyon etiketi vurulacak ve cihaz üzerine yapıştırılacaktır. Kalibrasyon etiketinde kalibrasyonu yapan firmanın adı kalibrasyon tarihi, geçerlilik süresi ve sertifika numarası bulunmalıdır.
· Arıza durumunda sorumlu teknisyen tarafından teknik birime HBYS Arıza Bildirim Modülüyle arıza bildirilir.
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· Laboratuvar girişinde yangın söndürme tüpü bulundurulur. Bakım ve kontrolleri yetkili servis tarafından yaptırılır.  
7. İLGİLİ DOKÜMANLAR
· Ortodonti Randevu Defteri
· Aparey Teslim Formu
· Ortodonti Laboratuvarı Takip Defteri
· Malzeme Talep Formu
· Aparey Kullanımı Bilgilendirme Formu
· [bookmark: _GoBack]Tekrar İşlem Kayıt Formu
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