T.C.
~ ADIYAMAN UNIVERSITESI
BESNI ALi ERDEMOGLU MESLEK YUKSEKOKULU

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENiIiLEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURECi (EN GEC)

Universite Kesin Kayit islemleri

1- Lise Diplomasinin Asli veya Gegici
Mezuniyet Belgesinin Asli
2- OSYS Sonug Belgesinin internet Ciktist
3- Fotografli Nifus Ciizdan Fotokopisi
4- Tkametgah Belgesi
5- 6 adet 4.5x6 ebadinda ¢ekilmis vesikalik fotograf (Fotograflar kilik kiyafet yonetmeligine
uygun
Cekilmis olmalidir).
6- Erkek adaylar icin Askerlik Subelerinden alinacak Askerlik Durum Belgesi, (Askerligi
yapmis
Olanlar icin terhis belgesinin asli)
7- Egitim-Ogretim Gideri ve Katki Payr Dekontu
8- Ogrenci Bilgi Formu

ilan Edilen Tarihler Igerisinde

izin islemleri

Izin Formu http://www.adiyaman.edu.tr/ adresinden EBYS Sistemi Uzerinden Doldurulacaktir

1iS GONU

Yurtici Siirekli Gorev Yollugu

Yiiksekokulumuza nakil olarak atanan personele yolluk giderlerinin denmesi

6 IS GUNU

Yurtdist Gegici Gorev Yollugu

Yiiksekokulumuzun idari iglerini yapmak igin gérevlendirilmeler

7 IS GUNU

Yurtici ve yurtdisi gorevlendirmeleri

Dilekge, On Calisma Raporu, Davet Mektubu

30 GUN

Basar1 Notuna itiraz

Not Itiraz Dilekgesi,

7 1S GUNU

N|jofa|lb~jlw N

Derse Yazilma (Ekle-Sil)

Ders Kayit Formu

3 IS GUNU

Yatay Gecis islemleri

1- Ogrenci Dilekgesi, OSYM Belgesi

2- Transkript

3-Ders Igerikleri

4- Disiplin Cezas1 Almadigma ait belge

AKADEMIK TAKVIM

Kayit Yenileme (Mazeretli)

1- Dilekce

2- Mazeretini Belirten Belge

3- Derse Yazilma Formu

4- Banka Dekontu

5- Not Durum Belgesi

AKADEMIK TAKVIM

10

Mazeret Sinav islemleri

1- Ogrenci Dilekgesi

2- Mazeretini Belirten Belge, Mazeret Sinav Dilekgesi

AKADEMIK TAKVIM

11

Sinav Sonugclarina itiraz

Sinav itiraz Dilekgesi

2 HAFTA

12

Kayit Sildirme

Ogrencinin istegi iizerine Dilekge, Vekili gelirse Noter Onayli Vekaletname

1 saat

13

ilisik Kesme

Adryaman Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yo6netmeliginin ilgili
maddelerine gore

10 iS GONU




1- Ogrenci Dilekgesi

14 Kayit Dondurma islemleri 2-Kayit Dondurma Gerekgesi ile Tlgili Belge (Saglik Kurulu Raporu, Fakirlik flmiihaberi, Tabi 7I$ GUNU
Afet, Tutukluluk Belgesi, Askerlik Tecilinin Kaldirilmasi vb.)
15 Ogrenci degisim programu islemleri | Yabanci dil basar1 puani, komisyon intibak karar1, Ogrenim Anlasmast ve YOK esaslari 20 IS GUNU
1- Ogrenci Dilekgesi
16 Ders Muafiyetlerinin yapilmas: 2- Not Durum Belgesi 10 IS GUNU
3- Mezun / ilisigi Kesilen Okula Ait Onayh Ders Igerikleri
1-Onayl Staj Kabul Formu,
17 Staj islemleri g:isltgmzf;;: ’I 1 1S GUNU
4-Niufus Ciizdan Fotokopisi
18 Ogrenci Belgesi Verilmesi Ogrenci Kimligi 10 DAKIKA
19 Askerlik Tecil islemleri 1- Dilekge 2- Sevk Tehiri Teklif Formu 1iS GUNU
20 Not Durum Belgesi Ogrenci Kimligi 10 DAKIKA
21 Ders Icerigi Ogrenci Dilekgesi 1S GUNU
. ) . S]NAV VE STAJ BITIM SONRASI )
22 Mezuniyet Islemleri Not Inceleme Komisyonu Karar /Yiiksekokul Yo6netim Kurulu karar YONETIM KURULU KARARINDAN SONRA 7 I$
GUNU
23 Ek 6demeler Ek ders Yiikii Formu 20 IS GUNU
24 Derse Yazilma http://www.adiyaman.edu.tr/  adresi iizerinden yapilmaktadir. 51iS GUNU
25 Tagimr Mal fslemleri Tasinir Mal Yénetmeligine gore Istek Belgesi 1 iISGUNU
26 ]I;z;iggle;_liil::;s;emleri Ise Personel Atama Onayi-Nakil Bildirimi-Gérevden Ayrilis, Baslama Yazist 1 1S GUNU
1-Dilekge
27 Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin 2-Yerel Gazete lam 2 HAFTA
Dizenlenmesi 3- Fotograf
4- Ogrenci Isleri Daire Bsk. Tarafindan (Adiyaman Kampiis Igi)
28 Bilgi Edinme istegi Dilekge 1 HAFTA
1-Dilekge-2 Adet Fotograf
29 Mezuniyet Belgesi Verilmesi 2- Dilekge, Vekili gelirse Noter Onayli Vekaletname 15 GUN
3- Ogrenci Kimlik Kart:
1-Dilekge
30 Diploma Verilmesi 2- Dilekge, Vekili gelirse Noter Onayli Vekaletname 1 IS GUNU

3- Gegici Mezuniyet Belgesi Ash (Almis ise)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda miiracaat yerine bagvurunuz.

Miracaat Yeri

'Yiksekokul Sekreteri

isim :Mustafa ALAGOZ

Unvan :Yiksekokul Sekreteri

Adres : 15 Temmuz Sehitler Mahallesi Mehmet Erdemoglu Bulvari No:22/1
Mehmet Erdemoglu Kampiisii BESNi/ ADIYAMAN

Tel. 1 0(416) 311 04 22

e-Posta : malagoz@adiyaman.edu.tr




