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ORGANİZASYONDAKİ YERİ: Merkez Müdürüne bağlı görev yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
·  Laboratuvarlar arası koordinasyonu sağlamak ve Merkez Müdürüne yardımcı olmak,
· Merkez Müdürünün görevi başında olmadığı durumlarda göreve vekâlet etmek,

· Kendilerine bağlı birimlerin amacına uygun olarak işleyişinden Müdüre karşı sorumludurlar
· Müdürün verdiği görevleri yerine getirmekten sorumludur.
· Laboratuvar analiz, test, deney ve ölçüm süreçlerinin planlı ve zamanında yürütülmesini koordine etmek,

· Teknik personelin çalışmalarını izlemek, gerektiğinde yönlendirmek ve raporlamak,

· Cihazların kullanım talimatlarına uygun çalıştırılmasını, arıza ve bakım süreçlerinin ilgili birimlere bildirilmesini sağlamak,

· Laboratuvar iç düzeninin, iş sağlığı ve güvenliği kurallarının uygulanmasını gözetmek,

· Proje ve araştırma faaliyetleri kapsamında çalışma ortamlarının hazırlanmasını sağlamak,

· Laboratuvarın sürekli gelişimine yönelik iyileştirme faaliyetlerinde aktif rol almak,
· Gerekli olduğu takdirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.
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