
MODÜL PROSESLERİ 

1. Bilimsel Araştırma – Derleme – Arşiv Projeleri Proses 

Modülü 

PUKO 

Aşaması 
Proses Adımları Sorumlu Kaynak 

2025 

Termin 

Planı 

PLANLA 

Araştırma konularının belirlenmesi, 

saha planının hazırlanması, görev 

dağılımı, risk analizi yapılması 

Merkez 

Müdürü 

Akademik 

Personel 

Nisan 

2025 

UYGULA 

Saha araştırmaları, derleme/ kayıt 

çalışmaları, veri toplama ve 

raporlama 

Akademik 

Personel 

Ses/Görüntü 

ekipmanı, 

ulaşım 

Mayıs–

Ekim 

2025 

KONTROL 

ET 

Veri doğruluğu, rapor kalitesi, 

termin ve hedef gerçekleşmelerinin 

kontrolü 

Merkez 

Müdürü 
İzleme formları 

Ekim 

2025 

ÖNLEM AL 

Eksik veri tamamlanması, 

yöntemin iyileştirilmesi, yeni 

araştırma konularının belirlenmesi 

Merkez 

Müdürü & 

Müdür Yard. 

Gözden 

geçirme verileri 

Ekim 

2025 

sonrası 

 

 

2. Eğitim – Seminer – Konferans – Çalıştay Proses Modülü 

PUKO 

Aşaması 
Proses Adımları Sorumlu Kaynak 

2025 

Termin 

Planı 

PLANLA 

Eğitim konularının belirlenmesi, 

konuşmacı planı, mekan ve iletişim 

planı hazırlanması 

Merkez 

Müdürü 

Akademik 

Personel 
Eylül 2025 

UYGULA 

Programın duyurulması, 

etkinliklerin gerçekleştirilmesi, 

katılımcı listelerinin oluşturulması 

Akademik 

Personel 

Salon, teknik 

ekipman 

Eylül–

Aralık 

2025 

KONTROL 

ET 

Katılım analizi, anket/geri 

bildirimlerin değerlendirilmesi 

Merkez 

Müdürü & 

Müdür Yard. 

Geri bildirim 

formları 

Aralık 

2025 

ÖNLEM AL 
İçerik iyileştirme, katılım artırma 

stratejileri geliştirme 

Merkez 

Müdürü 

Analiz 

raporları 

Aralık 

2025 

sonrası 

 

3. Danışmanlık Hizmetleri Proses Modülü 



PUKO 

Aşaması 
Proses Adımları Sorumlu Kaynak 

2025 

Termin 

Planı 

PLANLA 

Paydaş ihtiyaçlarının 

belirlenmesi, danışmanlık 

kapsamının tanımlanması 

Merkez Müdürü 
Akademik 

Personel 
Nisan 2025 

UYGULA 
Danışmanlık toplantılarının 

yapılması, rapor hazırlanması 

Akademik 

Personel 

Evrak, 

toplantı 

ortamı 

Nisan–

Kasım 

2025 

KONTROL 

ET 

Danışmanlık çıktılarının 

kalitesinin kontrolü, paydaş 

memnuniyet analizi 

Merkez Müdürü 

& Müdür Yard. 
Geri bildirim 

Mayıs–

Aralık 

2025 

ÖNLEM AL 
Eksikliklerin giderilmesi, hizmet 

standardının revizyonu 
Merkez Müdürü 

İzleme 

raporları 

Aralık 

2025 

sonrası 

 

4. Dijital Arşiv Oluşturma Proses Modülü 

PUKO 

Aşaması 
Proses Adımları Sorumlu Kaynak 

2025 

Termin 

Planı 

PLANLA 

Arşiv standartlarının 

belirlenmesi, veri türlerinin 

netleştirilmesi 

Merkez Müdürü 

& Müdür Yard. 

Akademik 

Personel 
Eylül 2025 

UYGULA 
Veri dijitalleştirme, etiketleme, 

arşive yükleme 

Akademik 

Personel 

Bilgisayar, 

depolama, 

yazılım 

Eylül–

Aralık 

2025 

KONTROL 

ET 

Arşiv kayıtlarının doğruluk ve 

bütünlüğünün kontrolü 
Merkez Müdürü 

Arşiv kontrol 

listeleri 

Ekim–

Aralık 

2025 

ÖNLEM AL 

Veri düzeltme, güvenlik 

iyileştirmeleri, yedekleme 

sisteminin güçlendirilmesi 

Merkez Müdürü 

& Müdür Yard. 

Kontrol 

raporları 

Aralık 

2025 

sonrası 

 

5. Sürekli İyileştirme ve Değerlendirme Proses Modülü 

PUKO 

Aşaması 
Proses Adımları Sorumlu Kaynak 

2025 

Termin 

Planı 

PLANLA 

İzleme kriterlerinin 

belirlenmesi, performans 

göstergelerinin tanımlanması 

Merkez Müdürü 
Akademik 

Personel 
Eylül 2025 



PUKO 

Aşaması 
Proses Adımları Sorumlu Kaynak 

2025 

Termin 

Planı 

UYGULA 

Tüm süreçlere ait verilerin 

toplanması, toplantıların 

yapılması 

Akademik 

Personel 
Toplantı kayıtları 

Eylül–

Aralık 

2025 

KONTROL 

ET 

Hedef–gerçekleşen 

karşılaştırması, sapma analizi 

Merkez Müdürü 

& Müdür Yard. 

Performans 

raporları 

Ekim–

Aralık 

2025 

ÖNLEM AL 
İyileştirme aksiyonlarının 

belirlenmesi, süreç revizyonları 
Merkez Müdürü 

Değerlendirme 

sonuçları 

Aralık 

2025 

sonrası 

 


