E-Posta Kullanim Kurallar

E-posta sistemi sadece is amagli olarak kullanilacaktir.

Kullanicilar kendi e-posta hesaplarindan gonderilen e-posta iceriklerinden
sorumludur.

Ozellikle hassas bilgi iceren e-postalar, kurum igine veya kurum digma
gonderilmeden dnce birkag kez gozden gegirilmelidir.

E-posta sistemi kullanilarak kurum itibarmi kiigiik diistirticii; dil, din, 1rk, cinsiyet,
siyasi goriis ayrim1 yapan veya ahlak kurallarina aykiri e-posta igerikleri gondermek
yasaktir.

E-posta sisteminden SPAM (reklam icerikli yada bir mesajin yiiksek sayida
kopyasinin) igerikli e-posta génderimi yasaktir.

Elektronik posta kutulari i¢in kota uygulamasi devrededir. Kullanicilar, kendileri
icin tamimlanan kota limitine yaklastiklarinda sistem tarafindan otomatik olarak
uyarilacaktir. Kullanicilar, eski e-postalarinin tiimiinii arsive tasimakla ve/veya
silmekle ylkimluddar.

Tiim kullanicilarin -~ Universitemiz  e-posta  sunucu altyapisin1  kullanarak
gerceklestirdigi liniversite i¢i ve {Universite disi e-posta yazigsmalari, kurum
politikalar1 geregi arsivlenmektedir. Ust yonetim, herhangi bir bilgilendirmeye
ithtiya¢ duymadan, gerek gordiigii durumlarda tiim yazigmalari inceleyebilir.

TUm e-postalar SPAM ve zararl yazilim kontroliinden gegirilmektedir. Alinan tiim
onlemlere ragmen kullanici, stipheli gordiigii ve kaynagi bilinmeyen e-posta ekinde
gelen dosyalar1 kesinlikle agmamali ve derhal silmelidir; ¢linkii bu e-postalar; virus,
e-mail bombalar1 ve Truva ati gibi zararli kodlar icerebilirler. Taninmayan
adreslerden gelen e-postalar mutlaka agilmadan silinmeli, e-posta silinmeden 6nce



de durum Bilgi islem Daire Baskanligi'na bildirilmelidir (Ornegin Turkcell fatura,
PTT fatura gibi veri sifreleme linkleri olan sahte e-postalar).

SPAM veya zararli igerik kontrolii sirasinda Onemli bilgi iceren e-postalar
filtrelemeye takilabilir. Kullanicilar, kendilerine gelecek e-postalarin takibini
gerceklestirmek ve e-posta sorgulamasi igin Bilgi Islem Daire Baskanligi’na talepte
bulunmakla yikimldar.

SPAM veya zararh yazilim kontrolii en gilincel yontemler ile gerceklestirilmektedir.
Gonderen firma kaynakli sorunlar sebebiyle Bilgi Islem Daire Baskanlig1 sorumlu
tutulamaz.

Calisanlar kurumun e-posta adresini is amagli web siteleri disindaki web sitelerine
(aligveris vb.) liye olmak i¢in kullanmayacaktir.

Gorevden ayrilma vb. sebepler dolayisiyla personelin e-posta hesabinin baska bir
kullaniciya yonlendirilmesi, sadece ilgili boliim yoneticisinin yazili veya e-posta ile
onay1 sonrasinda Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan gergeklestirilebilir.

Kullanicilarin kullanic1 kodu/sifresini girmesini isteyen e-postalarin sahte e-posta
olabilecegi dikkate alinarak, herhangi bir islem yapilmaksizin derhal silinmesi
gerekmektedir.

E-posta gonderimlerinde konu kismi bos birakilmayacaktir.

Kurum calisanlart kurumsal e-postalarin kurum disindaki sahislar ve yetkisiz
sahislar Tarafindan goriilmesi ve okunmasini engellemekten sorumludurlar,

E-posta gonderimlerinde e-posta igeriginin gizlilik derecesine gore gerekli
onlemlerin alinmasi ¢aligan sorumlulugundadar.

Kullanicilar, kendilerine ait e-posta adresinin sifre giivenliginden ve gonderilen e-
postalardan dogacak hukuki islemlerden sorumludurlar. Sifrelerinin kirildigini fark
ettikleri andan itibaren yetkililerle (Bilgi Islem Daire Baskanlig1 ve/veya ilgili birim
yOneticisi) temasa gecip durumu haber vermekle yakumludurler.



