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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Dayanak

Ama¢ Madde 1 — (1) Bu ilkelerin amaci; Fakiiltemizde yiiriitiillen derslerin donem sonu
evraklarinin eksiksiz, diizenli ve zamaninda teslim edilmesini saglamak; Fakiiltemizin
hedefledigi EPDAD (Ogretmenlik Egitim Programlari Degerlendirme ve Akreditasyon
Dernegi) standartlarina uygun bir kalite glivence ve arsiv mekanizmasi olusturmaktir.

Kapsam Madde 2 — (1) Bu ilkeler, Fakiiltemiz biinyesinde agilan tiim lisans ve lisansiistii
programlarda ders veren tiim akademik personeli ve ilgili idari birimleri kapsar.

Dayanak Madde 3 — (1) Bu ilkeler; 2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, Yiiksekogretim Kalite
Gilivencesi ve Yiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi ile EPDAD standartlar1 dikkate
alinarak hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
Evrak Teslimi ve Akreditasyon Odakli Temel flkeler

Zamaninda Teslim Tlkesi Madde 4 — (1) Ogretim elemanlar, yiiriittiikleri derslere ait tiim
evraklari ve akreditasyon dosyasini, biitiinleme sinav sonuglarinin ilan edildigi tarihten itibaren
en gec 10 (on) is giinii igcerisinde ilgili Boliim Baskanligina teslim etmekle yiiktimliidiir.

Standart Sinav Evraklarinin Teslimi Madde 5 — (1) Her ders i¢in asagidaki belgelerin 1slak
imzal1 veya e-imzal1 olarak dosyalanmasi zorunludur:

e a) Donem Sonu Not Cizelgesi (OIBS'den alinacak onayli resmi ¢ikt1).

e b) Vize, final ve biitiinleme sinav soru kagitlari ile detayli cevap anahtarlari.

e ¢) Simnava giren 6grencilerin imzalarinin yer aldigi resmi sinav yoklama listeleri.

e d) Uzerinde puanlamalar1 ve varsa diizeltmeleri isaretlenmis olan tiim 6grenci sinav
kagitlari.

EPDAD Odakh "Ders Portfolyosu" Olusturma flkesi Madde 6 — (1) Akreditasyon
standartlar1 geregi her ders igin bir smav evraklar1 dosyasi hazirlanir. Bu dosyada su
dokiimanlari bulunmalidir:

e Ders Izlencesi

o Ders Ogrenme Ciktilar1 Matrisi

o Ol¢me-degerlendirme plan

e Ders materyalleri (sunum, etkinlik vb.)
o Opgrenci geri bildirimleri (varsa)

e Ders basar istatistikleri
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Basan1 Diizeyi Orneklemi Sunma ilkesi Madde 7 — (1) Olgme ve degerlendirmedeki
objektifligi kanitlamak adina; her sinav veya ddev i¢in, not dagilimini temsil edecek sekilde
“En Yiiksek, Orta ve En Diisiik” notu alan 6grencilere ait birer adet ¢alisma/sinav kagidi
ornegi (fotokopisi veya asli) mutlaka ders dosyasina eklenir.

Alternatif Ol¢me-Degerlendirme ve Seffaflik Ilkesi Madde 8 — (1) Ogretmenlik
formasyonunun bir geregi olarak; eger derste klasik sinav haricinde 6dev, sunum, proje veya
materyal tasarimi gibi siirecler yiiriitiildiiyse; bunlar1 hangi 6lgiitlere gore degerlendirildigini
gosteren Degerlendirme Olgekleri (Rubric) ve en az bir doldurulmus 6rnek de eklenir.

Ders Oz Degerlendirme ve Iyilestirme Tlkesi Madde 9 — (1) Her dgretim elemaninin donem
sonunda dersin basart durumunu kisaca analiz eden, varsa gelecek donemlerde yapmay1
planladig1 iyilestirmeleri igeren yapilandirilmis bir Ders Oz Degerlendirme Raporu (Ogrenci

basar1 durumu, karsilasilan sorunlar, 6l¢cme-degerlendirme analizi, iyilestirme Onerileri vb.)
yazarak dosyaya eklemesi esastir.

UCUNCU BOLUM
Gizlilik, Arsiv ve Yiiriitme

Gizlilik ve Giivenli Arsivleme (KVKK) Madde 10 — (1) Teslim edilen sinav kagitlar1 ve ders
dosyalar1 yasal mevzuat geregi boliimler biinyesinde kilitli arsivlerde muhafaza edilir.

(2) 6698 sayil1 KVKK kapsaminda; dosyalarda yer alacak veya denetgilere sunulacak 6grenci
caligmalarinda 6grencilerin kisisel verilerinin korunmasina azami 6zen gosterilir.

(3) Universite biinyesinde dijital arsivleme sisteminin kurulmasi halinde, arsivleme islemleri
bu sistem iizerinden yiiriitiiliir.

Denetim ve Sorumluluk Madde 11 — (1) Boliim baskanliklari, teslim edilen ders evraklarinin

bu ilkelerde belirtilen esaslara uygunlugunu kontrol etmekle sorumludur.

(2) Eksik veya uygunsuz evrak tespit edilmesi halinde ilgili 6gretim elemanina yazili bildirim
yapilir ve belirli bir siire i¢cinde eksikliklerin tamamlanmasi istenir.
(3) Fakiilte kalite komisyonu, donemsel olarak evrak siireclerini izler ve raporlar.

(4) Bu ilkeler, fakiilte kalite giivencesi kapsaminda degerlendirilir ve akademik performans
slireclerine veri saglar.

Madde 12 — (1) Bu ilkeleri Egitim Fakiiltesi Dekanlig1 yiirtitiir.




