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KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)

HIiZMETIN ADI

S.NO

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIiZMETIN ORTALAMA TAMAMLANMA SURESI

1 |Yatay Gegis Islemleri

1-Dilekge
2-OSYM Belgesi
3-Transkrip
4-Ders Igerikleri
5-Ogretim Plan1

Yatay Gegis Kontenjanlari i¢in yayinlanan Senato Kararinda
belirtilen siire

2 |Mezuniyet Tek Ders Sinav Bagvurusu 1-Dilek¢e 2 hafta
3 [Sinav Sonuglarma Itiraz 1-Dilekge 2 hafta
1-Dilek¢e
4 |Mazeret Smavlan 2- Hastalik Rapor Kagidi veya Mazeretini Belirten Evrak 1 hafta
1-Dilek¢e
5 |Kayitin Sakli Tutulmasi (Kayit Dondurma) 2-Mazeret Belgesi 2 Hafta
1-Dilek¢e
6 |[Derslerden Muaf Olma 2-Transkrip 3 Hafta
3-Ders Icerikleri
657sayilDMK.' nun 99,100,101,102,103,104,105,106,107
ve 108. mad.Y1llik izinlerde EBY'S iizerinden yillik izin
7 |lzin Istegi formunun doldurulmasi, Hastalik izinlerinde raporun 1-2 giin
Dekanligimiza ulastirilmasi,iicretsiz izinlerde ise dilekge ile
bagvurulmasi yeterlidir.
. . . 1-Dilekge
srev] istes ) 1H
8 |Gorevlendirme Istegi 2-Katilacagini gosterir Belgeler afta
9 |Belge 1-Kisi Beyani 1-2 saat
10 |Maas ve Haciz Belgesi Istegi 1-Kisi Beyani 1-2 saat
11 |Bags Talepleri 1-Sarth veya sartsiz talep Dilekcesi 1-2 giin
12 |Tasmir Mal Islemleri 1- Tasinir Mal Yonetmeligine gore istek Belgesi 1 Giin
13 |Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeleri 2 hafta
.. C 1-Gorevlendirme Onay1
14 |Yurtici ve Yurt Dist Gegici Gorev Yolluklari 2-Yolluk Bildirimi 1 Hafta
. . 1-Dilekge
15 |Askerlik Tecil Istegi 9- Sevk Tehiri Teklif Formu 1 Hafta
e 1-Atama Onay1
16 |Strekli Gorev Yolluklar 2-Yolluk Bildirimi 1 Hafta
- . 1-Dilekge
17 |Emeklilik Talepleri 2-Bir Adet Fotograf 1 Hafta
18 |Smav Ucretleri 1-Smav Ucret Cizelgesi 15 Giin
1-Personel Atama Onay1
. s 2-Nakil Bildirimi
19 |Personel Nakil Islemleri -Ise Baslama ve Ayrilma 3-Gorevden Ayrilis-Goreve Baslama Yazist 1 Hafta
4-lisik Kesme Belgesi
20 |Bilgi Edinme Istegi 1-Dilekge 1-2 Hafta

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamas1 durumunda

ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
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