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ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ
SAĞLIK KÜLTÜR VE SPOR DAİRE BAŞKANLIĞI
	KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU	
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SIRA
NO
	
HİZMETİN
ADI
	
BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA
SÜRESİ
(EN GEÇ)

	1
	
Öğrenci Kulübü Kurma
	1- Dilekçe
2- Kulüp Tüzüğü
	15 Gün

	2
	
Öğrenci Kulüplerinin Malzeme
	1- Dilekçe
2- Rektörlük Makamının Onayı
	7 Gün

	3
	Öğrenci Kulüplerinin Etkinlik İsteği
	1- Dilekçe
2- Rektörlük Makamının Onayı
	5 Gün

	4
	Engelli Öğrencilerin Talep Ve
İhtiyaçlarını Karşılamak
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Engelli Raporu
	7 Gün

	5
	Toplantı Organizasyon İşlemleri
	1- Organizasyon Talep yazısı
2- Rektörlük Makamının Onayı
	5 Gün

	6
	Stant Açılması
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Rektörlük Makamının Onayı
	2 Gün

	7
	Gösteri, Konser, Gezi Ve Spor
Müsabakaları Düzenlemek
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Rektörlük Makamının Onayı
	7 Gün

	8
	Hak Ediş Ödemeleri
	1- Hak Ediş Dilekçesi
2- Fatura
3- SGK Prim Borcu
 4- Vergi Borcu
	3 Gün

	9
	Fatura Ödemeleri
	1- Sipariş yazısı
2- Fatura
	10 Gün

	10
	Yemek Bursu Hizmetinin Verilmesi
	1- Başvuru Dilekçesi
2- Öğrenci Kimlik Fotokopisi
	1 Hafta

	12
	Personel Yıllık İzinleri
	Dilekçe
	1 Gün

	13
	Bilgi ve Belge İstemi
	Dilekçe (Rektörlükten Havale edilmiş)
	15 Gün

	14
	Beslenme Hizmetleri (Yemek)
	1- Personel Kimliği/Öğrenci Kimliği
2- Yemek ücreti
	1 Gün



Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde hizmetin belirlenen sürede tamamlanmaması durumunda il müracaat yerine  ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

İlk Müracaat Yeri: 							 
Adı Soyadı           : 	Orhan ÜZÜMCÜ				             
Ünvanı                 :     Şube Müdürü
Tel		     :     0416 223 38 00
Adres		     : Altınşehir Mah. Atatürk Bulvarı No:1 02040 Merkez ADIYAMAN


İkinci Müracaat Yeri:
Adı Soyadı           : 	Mustafa ÇETİN				             
Ünvanı                 :     Daire Başkanı
Tel		     :     0416 223 38 00
Adres		     : Altınşehir Mah. Atatürk Bulvarı No:1 02040 Merkez ADIYAMAN
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