T.C.
ADIYAMAN UNIVERSITESI
ON MALiI KONTROL iSLEMLERi YONERGESi

BIiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag ve kapsam

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Adiyaman Universitesi harcama birimleri ile Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan 6n mali kontrol faaliyetlerinin yiratilmesine dair ilke,
is, islem ve sliregleri belirlemektir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge; 31.12.2005 tarih ve 26040 (3. Miukerrer) sayili Resmi Gazetede
yayimlanan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslarin 27. Maddesine dayanilarak
hazirlanmistir.

Tanimlar

Madde 3- Bu Yonergede gegen,

Bakanlk : Hazine ve Maliye Bakanhgini,

Kanun : 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

idare : Adiyaman Universitesini,

Ust Yonetici : Adiyaman Universitesi Rektériing,

Daire Bagkanhgi : Strateji Gelistirme Daire Baskanhgini,

Daire Bagkani : Strateji Gelistirme Daire Baskanini,

Harcama Birimi : Biitce ile 6denek tahsis edilen her bir Universite birimini,
Harcama Yetkilisi : Bltge ile 6denek tahsis edilen harcama biriminin en Ust yoneticisi

veya usulline uygun olarak yetki devri yapilan kisiyi,

Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama talimati Gzerine; isin yaptirilmasi, mal veya hizmetin
alinmasi, teslim almaya iliskin islemlerin yapilmasi, belgelendirilmesi ve 6deme icin gerekli
belgelerin hazirlanmasi goérevlerini yiritmek {zere harcama vyetkilisi tarafindan
gorevlendirilen kisiyi,

On Mali Kontrol: idarenin gelir, gider, varlik ve yikimliliiklerine iliskin mali karar ve
islemlerinin; idarenin butcesi, bltce tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman
programi, merkezi yonetim bitce kanunu ve diger mali mevzuat hikimlerine uygunlugu ile
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi yonlerinden yapilan
kontrollnd,

Gériis Yazisi: On mali kontrol sonucunda mali karar ve islemlerin uygun bulunup bulunmadigi
yoniinde verilen yazili goriisi veya dayanak belge lizerine yazilan serhi,

Usul ve Esaslar: Hazine ve Maliye Bakanliginca 31.12.2005 tarih ve 26040 (3. Mikerrer) sayili
Resmi Gazetede yayimlanan i¢ Kontrol ve On Mali Kontrole iliskin Usul ve Esaslari,

Yonerge: Bu YoOnergeyi,
ifade eder.



iKINCi BOLUM
On Mali Kontrol

On mali kontroliin kapsami

Madde 4- On mali kontrol gérevi, ydnetim sorumlulugu cercevesinde, harcama birimleri ve
Daire Bagkanhgi tarafindan yerine getirilir.

On mali kontrol, harcama birimleri tarafindan yapilan kontroller ile Daire Baskanhg
tarafindan yapilan kontrollerden olusur. Daire Baskanligi tarafindan yapilacak 6n mali kontrol,
bu Yonergede belirtilen kontrollerden meydana gelir.

Harcama birimleri ve Daire Bagkanhg tarafindan yapilacak én mali kontrol, idarenin
bitcesi, bltge tertibi, kullanilabilir 6denek tutari, ayrintili finansman programi, merkezi
yonetim bltce kanunu ve diger mevzuat hilkimlerine uygunluk yonlerinden yerine getirilir.

Gelir, gider, varlik ve yukumlaliklere iliskin mali karar ve islemler; harcama birimleri
tarafindan da, kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullanilmasi agisindan kontrol
edilir.

On mali kontroliin niteligi

Madde 5- On mali kontrol sonucunda uygun goriis verilip verilmemesi, danisma ve &nleyici
niteligi haiz olup, mali karar ve islemlerin harcama yetkilisi tarafindan uygulanmasinda
baglayici degildir.

Mali karar ve islemlerin 6n mali kontrole tabi tutulmasi ve 6n mali kontrol sonucunda
uygun gorlis verilmis olmasi, harcama vyetkilileri ve gerceklestirme gorevlilerinin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

On mali kontrol siireci

Madde 6- Daire Baskanhiginin 6n mali kontroliine tabi mali karar ve islemler, kontrol edilmek
Uzere harcama birimleri tarafindan Daire Baskanligina gonderilir. Daire Baskanliginca kontrol
edilen islemler hakkinda gériis yazisi diizenlenir ve ilgili birime génderilir. On mali kontrol
sonucunda yazili goris diizenlenmesi halinde bu yazili gérisler ayrintil, agik ve gerekgeli
olmak zorundadir. Daire Baskanhginin goris yazisi ilgili islem dosyasinda saklanir ve bir
ornegi de 6deme emri belgesine eklenir.

Harcama birimlerinde siire¢ kontroll yapilir. Siire¢ kontroliinde, her bir islem daha
onceki islemlerin kontroliini icerecek sekilde tasarlanir ve uygulanir. Mali islemlerin
ylritilmesinde gorev alanlar, yapacaklari islemden dnceki islemleri de kontrol ederler. Siireg
kontrollinl saglamak amaciyla Daire Baskanlg tarafindan mali islemlerin siire¢ akis semasi
hazirlanir ve Ust yoneticinin onayi ile yirirlige konulur.

Harcama yetkilileri, yardimcilari veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin {ist kademe
yoneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle gorevlendiri. Odeme emri belgesini diizenlemekle gérevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler lzerinde 6n mali kontrol
yaparlar. Bu gergeklestirme gorevlileri tarafindan yapilan kontrol sonucunda, 6deme emri
belgesi Gizerine “Kontrol edilmis ve uygun goérilmiistir” serhi disilerek imzalanir.



Kontrol usuli

Madde 7- Harcama birimlerinde ve Daire Baskanliginda yapilan kontrol sonucunda, mali karar
ve islemin uygun goérilmesi halinde, dayanak belgenin tzerine “Kontrol edilmis ve uygun
goriilmustiir” serhi disulir veya yazili gérus dizenlenir.

Mali karar ve islemin uygun gorilmemesi halinde ise nedenleri agik¢a belirtilen bir
gorils yazisi yazilarak kontrole tabi karar ve islem belgeleri eklenmek suretiyle ilgili birimine
gonderilir.

Daire Baskanlginca, bu Yonergenin 10. maddesi uyarinca yapilan kontrollerde yazih
gorls dizenlenmesi zorunludur. Goris yazisinda, yapilan kontrol sonucunda mali karar ve
islemin uygun gorllip gorilmedigi, uygun gorilmemisse nedenleri acgik¢a belirtilir.
Mevzuatina uygun olarak giderilebilecek nitelikte eksiklikleri bulunan mali karar ve
islemlerde, bu eksiklikler ve nasil duzeltilebilecegi hususlari belirtiimek ve bunlarin
dizeltilmesi kaydiyla islemin uygun gorildiugi seklinde yazili goriis diizenlenebilir.

Kontrol yetkisi

Madde 8- Daire Baskanliginda 6n mali kontrol yetkisi Daire Baskanina aittir. Kontrol
sonucunda dlizenlenen yazili goris ve kontrol serhleri Daire Baskani tarafindan imzalanir.
Daire Baskani, bu yetkisini, sinirlarini agik¢a belirtmek sartiyla yazili olarak yardimcisina veya
Daire Baskanhgi i¢ Kontrol Birimi Yéneticisine devredebilir. Daire Baskanin harcama yetkilisi
olmasi durumunda &n mali kontrol gérevi Daire Baskanlig ic Kontrol Birimi Yoneticisi
tarafindan yerine getirilir.

Daire Baskanliginin 6n mali kontrolline tabi mali karar ve islemlerin kontrolii, Daire
Baskanhginin i¢ Kontrol Birimi tarafindan yerine getirilir.

Harcama birimlerinde 6deme belgesi ve eki belgeler Gizerinde 6n mali kontrol goérevi,
0deme emri belgesi dizenlemekle gorevlendirilen gergeklestirme gorevlileri tarafindan
yerine getirilir.

Gorevler ayrihg ilkesi

Madde 9- Daire Baskanliginda 6n mali kontrol gorevini yiritenler; onay belgesi ve ekleri ile
sartname ve sOzlesme tasarilarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi,
mal ve hizmetlerin teslim alinmasi gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmasi
asamalarinda gorevlendirilemezler ve ihale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
Baskan ve liye olamazlar.

UCUNCU BOLUM
Daire Baskanlhiginin On Mali Kontroliine Tabi Mali Karar ve islemler
Taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilari

Madde 10- Harcama birimlerinin, ihale kanunlarina tabi olsun veya olmasin, harcamayi
gerektirecek taahhiit evraki ve s6zlesme tasarilarindan; tutari mal ve hizmet alimlan igin iig
milyon Tiirk Lirasini, yapim isleri icin on milyon Tiirk Lirasini asanlar kontrole tabidir. Bu
tutarlara Katma Deger Vergisi dahil degildir.

Kontrole tabi taahhit evraki ve s6zlesme tasarilari, bunlara iliskin tiim bilgi ve belgeleri
icerecek sekilde bir islem dosyasi olarak, ihalelere Yénelik Basvurular Hakkinda Yénetmelik
hikimlerine gore sikayet ve itirazen sikayet icin gerekli siireler tamamlandiktan sonra,
sdzlesme imzalanmadan ve idare taahht altina girmeden 6nce harcama yetkilisi tarafindan
Daire Bagkanhgina génderilir.



islem dosyasi; bir asil ve bir suret olmak lizere ve islem dosyasinda bulunan biitiin
belgeleri gosteren onayh dizi pusulasi eklenmek suretiyle tarih sirasina gore dizenlenerek
hazirlanir. Suret dosya; ash gibidir onayi yapilarak, onaylayanin isim ve unvani da belirtilmek
suretiyle imzalanir.

Taahhit evraki ve sdzlesme tasarilari, Daire Baskanli§inca en ge¢ on isglinl iginde
kontrol edilir. Yapilan kontrol sonucunda dizenlenen goris yazisi, Asil islem dosyasi ile
birlikte ilgili harcama yetkilisine gonderilir.

2942 sayili Kamulastirma Kanunu kapsaminda yapilan harcamalara iliskin taahht
evraki tutari ne olursa olsun Daire Baskanliginin kontrolline tabi degildir.

Uygun goriis verilen mali karar ve islemlere iliskin hususlar

Madde 11- S6z konusu ise ait sozlesmenin imzalanmasindan sonra, bes is giinii icinde asagida
belirtilen belgelerin onaylh birer niishasi Daire Baskanligina génderilecektir:

a) Sozlesme,

b) Kesin teminata iliskin alindinin 6rnegi,

c) Sozlesme ve ihale kararina ait Damga Vergisinin yatirildigina dair belge
Odenek aktarma islemleri

Madde 12- Kanun ve yili merkezi ydnetim biitce kanunu uyarinca Adiyaman Universitesi
bltcesiicinde yapilacak aktarmalar, harcama birimlerinin talebi lizerine Daire Baskanhgi Biitce
ve Performans Programi Birimince hazirlanir. Bu sekilde yapilacak aktarmalar Ust Yoneticinin
onayina sunulmadan 6nce Daire Baskanliginca, yili merkezi yonetim biitce kanunu ve biitce
islemlerine iliskin diizenlemeler ¢ercevesinde kontrol edilir. Daire Baskanlig§inca mevzuatina
aykiri bulunan aktarma talepleri, gerekgeli bir yaziyla ilgili harcama yetkilisine iade edilir.

Kadro dagilim cetvelleri

Madde 13- Kadro dagilim cetvelleri, 190 sayili Genel Kadro ve Usuli Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararname ve Kadro ihdas, Serbest Birakma ve Kadro Degisikligi ile Kadrolarin
Kullanim Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ¢ercevesinde, Bakanlik ve Strateji
ve Bltce Baskanligi ile uygunluk saglandiktan sonra Daire Baskanliginca kontrol edilir.

78 sayili Yiksek Ogretim Kurumlari Ogretim Elemanlarinin Kadrolari Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararnameye ait kadro dagilim cetvelleri ise Yiiksek Ogretim Kurulunun onayini
miuteakip, ayni sekilde Daire Baskanliginin kontrolline tabidir.

Kadro dagilim cetvelleri Daire Baskanliginca en geg bes is glini icinde kontrol edilir.
ilgililerine yapilacak édemeler, bu onayli kadro dagilim cetvellerine gore yapilir. Bu cetvellerde
yapilacak degisiklikler de ayni sekilde Daire Baskanliginin kontroliine tabidir.

Yan 6deme cetvelleri

Madde 14- Universitede istihdam edilen devlet memurlarindan, hangi isi yapanlara ve hangi
gorevde bulunanlara zam ve tazminat ddenecegi, 6denecek zam ve tazminatin miktarlari ile
o6deme Usul ve Esaslarina iliskin olarak anilan Kanunun 152. maddesine dayanilarak yirirlige
konulan Bakanlar Kurulu karari uyarinca, zam ve tazminat édemesi yapilacak personelin kadro
veya gorev unvanlari, siniflari, dereceleri, sayilari ve hizmet yerleri ile bunlara uygun olarak
O0denecek zam ve tazminatin miktarlarini gésteren ve serbest kadro lzerinden hazirlanan
cetvel ile bunlarin birimler itibariyla dagihimini gosteren listeler Daire Bagkanhgi tarafindan
bes is glinl iginde kontrol edilir.



Personel Daire Baskanhgi tarafindan hazirlanan Yan Odeme Cetvelleri kontrol edilmek
Uzere Daire Baskanligina gonderilir. Daire Baskanliginca yapilan kontrol sonucunda uygun
goriilen ana cetveller Personel Daire Baskanhgi tarafindan iist yéneticinin onayina sunulur. Ust
yonetici tarafindan da en ge¢ 5 is glinii icinde onaylanarak uygulamaya konulur.

Ust Yénetici tarafindan onaylanan cetveller ve listelerin birer adedi, onayi miiteakip
Personel Daire Baskanligi tarafindan Daire Baskanligina gonderilir.

Sozlesmeli personel sayi ve s6zlesmeleri

Madde 15- Bakanlik tarafindan yillik olarak vize edilen cetvellere ve tip s6zlesmeye uygun
olarak calistirilacak personelle yapilacak so6zlesmeler ile ilgili mevzuati geregince Bakanlik
vizesi alinmaksizin calistirilabilecek s6zlesmeli personelle yapilacak s6zlesmeler kontrole
tabidir. Bu s6zlesmeler Daire Baskanliginca, Bakanlk tarafindan vize edilen cetveller ve tip
sozlesme ile diger mevzuata uygunluk yoniinden en geg bes is glini icinde kontrol edilir.
Uygun gorilmeyen sozlesmeler ayni sire icinde gerekgeli bir yaziyla Personel Daire
Bagkanhgina génderilir.

Uygun goris yazisini miteakip, sozlesmeler imzalandiktan sonra onayli birer 6rnegi
bes is glinl icinde Daire Baskanligina génderilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler
Uygun goriis verilmeyen mali karar ve islemler

Madde 16- On mali kontrol sonucunda uygun gériis verilmedigi halde harcama yetkilileri
tarafindan gercgeklestirilen islemlerin Daire Baskanhginca kayitlari tutulur ve aylik dénemler
itibariyle Ust yoneticiye bildirilir. S6z konusu kayitlar i¢ ve dis denetim sirasinda denetgilere
de sunulur.

Kontrol siiresi

Madde 17- Daire Bagkanlgi, kontrol ve uygun goéris islemlerini Yonergede belirlenen
sureler iginde sonuglandirmak zorundadir. Yonergede belirtilen sirelerin baslangi¢
tarihinin belirlenmesinde, Daire Baskanhginin evrak giris kayit tarihini izleyen is giinli esas
alinir. Daire Baskanhginin talebi ve Ust Yoneticinin onayi lizerine bu siireler bir katina
kadar artirilabilir.

Tereddiitlerin giderilmesi

Madde 18- Bu Yonergenin uygulanmasinda ortaya cikabilecek teredditleri gidermeye daire
Baskanhg yetkilidir.

Yiururlikten kaldirilan mevzuat

Madde 19- 08/06/2017 tarihli Adiyaman Universitesi On Mali Kontrol Yénergesi yiirirliikten
kaldiriimistir.

Yirarlik
Madde 20- Bu Yonerge onaylandigi tarihte yururlige girer.
Yurutme

Madde 21- Bu Yoénergenin hiikiimlerini Ust Yénetici yirtir.



