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ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ 

FEN EDEBİYAT FAKÜLTESİ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

SIR

A 

NO 

 HİZMETİN ADI  BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
 HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRECİ         (EN GEÇ) 

1 
Üniversite Kesin Kayıt 

İşlemleri  
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı tarafından ilk kayıtlar yapılmaktadır. 

İlan Edilen Tarihler İçerisinde  

 

2 İzin İşlemleri 

657sayılıDMK.' nun 99,100,101,102,103,104,105,106,107 ve 108. mad. yıllık izinlerde izin 

formunun doldurulması, Hastalık izinlerinde raporun Dekanlığımıza ulaştırılması, ücretsiz 

izinlerde ise dilekçe ile başvurulması yeterlidir. 

1-2 Gün 

3 
Yurtiçi Sürekli Görev 

Yolluğu 

1-Görevlendirme Onayı                                                                   

2-Yolluk Bildirimi     
1 Hafta 

4 
Yurtdışı Geçici Görev 

Yolluğu 

1-Görevlendirme Onayı                                                                   

2-Yolluk Bildirimi     
1 Hafta 

5 
Yurtiçi ve yurtdışı 

görevlendirmeleri 

1-Görevlendirme Onayı                                                                   

2-Yolluk Bildirimi     
1 Hafta 

6 Başarı Notuna İtiraz İtiraz Edenden ADYU Frm 046 nolu Not İtiraz Formu Alınır 1 Hafta 

7 Derse Yazılma (Ekle-Sil) İlgilinin Dilekçesi 1 Hafta 

8 

 Yatay Geçiş İşlemleri 

1-Dilekçe                                                                                       

Yatay Geçiş Kontenjanları için 

yayınlanan Senato Kararında 

belirtilen süre 

2-ÖSYM Belgesi                                                                          

3-Transkript                                                                                   

4-Ders İçerikleri                                                                           

Öğrenci İstenen Bilgileri ve Belgeleri Online Başvuru Sistemine Girer 
 

9 Kayıt Yenileme (Mazeretli)  1-Öğrenciden Mazeretini Gösterir Bir Dilekçe Alınır 1 Hafta 
 

10 Mazeret Sınav İşlemleri 1-ADYÜ-FRM-044 Mazeret Ara Sınav Dilekçesi ve Eki Alınır 1 Hafta 

 

11 Sınav Sonuçlarına İtiraz İtiraz Edenden ADYU Frm 046 nolu Not İtiraz Formu Alınır 2-3 Gün 

12 Kayıt Sildirme 
Kayıt Silme İşlemleri Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı Tarafından Yapılmaktadır. ADYÜ-FRM-

107 Öğrenci İlişik Kesme Formu 
1 Gün 

13 İlişik Kesme 
ADYÜ-FRM-036 Personel İlişik Kesme Formu ilgili tarafından doldurulur ve gerekli 

yerlere imzalatılır 
1-2 Gün 

14 

 Kayıt Dondurma İşlemleri 
ADYÜ-FRM-052 Öğrenci Kayıt Dondurma Talep Formu İlgili Öğrenci Tarafından 

Doldurulur 
1 Hafta 

15 
Ders Muafiyetlerinin 

yapılması 

1- ADYÜ-FRM-043 Muafiyet Formu                                                                                       

1 -2 Hafta 2-Transkrip                                                                                        

3-Ders İçerikleri    

16 Öğrenci Belgesi Verilmesi ADYÜ-FRM-047 Öğrenci Belgesi Talep Formu 10 dk 

17 Askerlik Tecil İşlemleri 
ADYÜ-FRM-121 Askerlik Belgesi Formu Doldurulur İşlem Öğrenci İşleri Daire 

Başkanlığı Tarafından Yapılmaktadır. 
3-4 Gün 

18 Not Durum Belgesi ADYÜ-FRM-047 Öğrenci Belgesi Talep Formu 30 dk. 

19 Ders İçeriği https://obs.adiyaman.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx linkinden ders içeriklerine ulaşabilirler Anlık 

20 
Mezuniyet Tek Ders Sınav 

Başvurusu 
ADYÜ-FRM-104 Tek Ders Sınav Dilekçesi Formu  

 Akademik takvimde belirtilen 

sürede 

21 Taşınır Mal İşlemleri Taşınır Mal Yönetmeliğine göre İstek Belgesi 1-2 Ay 

22 Ek Ödemeler MYS Sisteminden Çıkarılan Ödeme Emirleriyle 1-2 Ay 
 

https://static.adiyaman.edu.tr/files/52/tr/sayfalar/kalite-kayitlari/formlar/104.adyu-frm-104_tek_ders_sinav_dilekcesiformu.docx

