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Payda.slanmlzla kayit sureler{nde ilgili personellerin Paydaslarmizla kayit
o . yerlerinde bulunmalarinin saglanmasi hakkinda - . R
el Ogrenci . . siirelerinde ilgili
Kayt ve Kayit | Egitim Ogretim Kayt siirecinde 6grencinin Sorumlu hocanin Isleri Daire gerekli tedbirler alinmaktadir. Ogrencinin ders kaydr | Diizeltici ersonellerin yerlerinde
1 FEF-01 |Yenileme Silreci ve 26.08.2024 | Y’ g yerinde y i, B Y ¢ P yerter 9 9 |13.09.2024
: AP . danisman hocaya ulasamamast Baskanligt Kontrol Sikhig1 yapamamast Faaliyetler bulunmalarmin saglanmasi
Islemleri Siireci |Ogrenci bulunmamast . .
Memnuniyeti ve Danigman Gilnliik Hafiali Aylik vl hakkinda gerekli tedbirler
uniy attaly i alinmaktadir.
6 Ayda Bir)
Ders programinin siiresi igerisinde kontrole firsat
vermek adina erken hazirlanmasi saglanmaktadur.
Ders Kontrol Siklig
Ders programlarinin akademik | Ders programinin Giinliik | Haftahk Avhk Yillik
Programlarinin . L - A 2
. T takvimde belirtilen siire siiresi igerisinde Ders programi hazirlama
ve Yeni Egitim Ogretim icerisinde yapilamamasi (Ders  |kontrole firsat Bolim Ogrencinin ders kaydi | Diizeltici siirecini hizlandirmak ve
2 FEF-02 Agilacak Siireci ve 5.08.2024 |I€ e yap . b e Y . . 6 6 13.09.2024
Derslerin Ogrenci kayit siiresi bitmesine ragmen vermek adina Bagkanliklart yapamamast Faaliyetler  [ders gakismalarini nlemek
Belirlenmesi |Memnuniyeti ders programinin degismesi ve  |erken (6 Ayda Bir) gerekli.
PR ders ¢akismalarmin olusmasi.)  |hazirlanmamast.
Siireci
flgili danisman ders kaydini yaptiktan sonra dgrenci
otomasy@ sis.temir.lden aldig ders kayl.t g;:lfu]anm ilgili danisman kontrol
kontrol edilmis ve imzalanmis olarak bir niishasin
el . N - o N A .. etmeden hatali ders kaydi
Egitim Ogretim . . . . |Dikkat Dagmikhg . Ogrenciye vermekte, bir niishasmi kendisi muhafaza | .. - N
Ders Kaydi  |Siireci ve Danmigmanin sistemde 6grencinin ve Gérev Boliim etmektedir Ogrencinin yanhs dersi | Diizeltici yapmasi durumunda
3 FEF-03 |. el o . 26.08.2024 (sectigi dersleri kontrol etmeden N Baskanliklar i} almasi veya si den |Faaliyetler |Ogrenci Isleri Dairesi 15 12 |13.09.2024
Islemleri Siireci |Ogrenci Sorumlulugu I = o
Memnuniveti ders kayd1 onay1 yapmasi Eksikligi .ve Ilgili Kontrol Sikhg ders kayd1 yapamamasi Bagkanhgr ile iletisim
Ve & Danigman |Giinliik Haftahk [Aylhik Yilik kurarak sorunun ¢oziilmesi
saglanacaktir.
(6 Ayda Bir)
Ders g
Sina Egitim Ogretim rogramlarinin Béliim Sinav programi hazirlarken
Pro rar:ermm éﬁrcci vcg ‘ ? O(%):irctiin Baskaniiklari Ogrencinin gakisma | Diizeltci dcr:V:k:’ilzlarln?éanmZk
4 FEF-04 s . . 14-18.11.202{  Sinav tarihlerinin gakismasi & ve halinde sinava Faaliyetler gaias . 6 6 9.10.2021
Hazirlanmasi |Ogrenci elemanlarmm . . . i¢in azami 6zen
N - n Akademik girememesi. L .
Stireci Memnuniyeti durumuna gore personel gosterilmeli
hazirlanmasi Kontrol Sikhg
Giinliik _[Haftahk __[Aylk [Yilik
| (6 Ayda Bin)|
Tebligat ve i akis siirecini Evrakl da tebli ilgili Personelin Per-Evr N " Iy alas surerclnl:? Onlevici Pelzlso,nelil Izmd.e viyz;(has}(a
5 FEF-05 Zimmet |72 ST 212004 | FYE *’;‘dnlé::z::;“ U | Yillik Tzinde veya | e Kontrol Sikhifu 4 Sia“maf/‘evz‘?l‘ri‘l’i arr‘e" F:a;y‘:t‘ler ° “@Ei:’ y:rrs‘[')‘gela aca 4 4 | 9102021
islemleri Siireci yavaglamasi hasta olmasi estim LOT- | Ginliik Haftahk [Ayhk Yilik g ye y d ye. % " P L. .
teslim edilememesi. gorevlendirilmesi
X




Ayni binada iki
fakiiltenin yer

‘Akademik personele
gerekli ortamin

5 FEF-06 idari Bina F iziki Fﬁ} r?;’ :n"::s 8.08.2024 Akademik Perfo'rmansm ZL‘:;::T]V& Rektorliik ve d\i:frllaul::;a:;i:ilm f)nle_yici .B.inasl .olma.yan Egitim 8 8 De\_/am
Kullanim Siireci Kaybt Diismesi personel Dekanlik Kontrol Sikhin sretim ve akademik Faaliyetler Birimlerine bina yapilmast Ediyor
odalarinn yetersiz Giinliik __[Haftalk _[Aylik [Yallik I lara da
kalmasi X | | | konsantrayon kaybi
Gorevden
Ayrilma ilgilinin ayriliginm ge
Islemleri Gérevden Hteilinin islemlerini takip ctmesi Gorevden Kontrol Sikhgi yagpllmaslyi;gi;inin geg ilgilinin vekalet verdiyse
-~ (Emeklilik-istifa] Ayrilma is akis S o . ayrilacak kisinin Tlgili flisik Kesme |vekaleti alan kisiye gerekli
7 FEF-07 | " Nakil-Oliim, |siirecinin 16.10.2024 ;fe‘{‘ ;fer:;g‘,g’eﬁf;‘l’::‘ge’ siirecini takip personel [Ganlik _|Haftalik |Ayhk Yillik tarafina y?p.‘]i‘;‘;:‘aas Siireci bilgilendirmenin tam 8 8 | 9102021
Askerlik, yavaslamast & gog u'ay etmemesi ) cerm yapilmasi
Ueretsiz fzin - etmesine sebep olur.
vb.) Siireci (6 Ayda Bir)
g:;‘;::lhklar dan Bolim Ogrencilerin Derslerden
Fakiilte Fakiilte Yonetim Ders dagilml siti ders Bagkanliklar h? ngl Ogretim I Onlevici Bl(;luzn llz)aslkam bz.].g.’h i
8 FEF-08 |Yonetim Kurulu|Kurulu is Akis | 19.08.2024 | S Sagtumianmn egtim. g o pynjapinim geg | ve lgili € emaninin sorumi neyict ©/Cugu bOLMUN Oretim 6 6 |16.09.2024
N PP P ogretim baslamadan bitmemesi . . Kontrol Sikhig1 oldugunu bilememsi ve |Faaliyetler elemanlari ile koordineli
Islemleri Stireci | Siireci gelmesi ve Akademik el
Sarencilerin ge personel Fakiilte kurul kararlarin cahigmall
haberdar olmast Giinliik Haftahk |Ayhk Yilhik geg alinmasi
(6 Ayda Bir)
2547 sayil
Kanuna Gore . I
Calistirilan Siire uzatimlarmm - p 001 [Belli bir zaman dilimi bulunmamaktadir
Personel Daire X
Personel ve e Daire
El Ogrein; Siire Uzatim Is Stire uzatimi gereken durumlarda|akademik [2 rsonel | i Kurumun maddi iSqu:;ngzauml f::?i:zgamlrﬁz;‘: veb
9 FEF-09 |, cmam Alama akig siirecinin 15.09.2024 | gerekli yazigmalarin personel ve bolim| .~ --u$' Kontrol Sikhig: . P . yaprn u 4 4 15.09.2024
Islemleri ( Smav 1 I Kreterlii Tlgili Ogr. cezalarla kar siirecinin konuda perosnelin
islemleri, yavagamast yaprimamas. sekreterligt Gor. Ve - yavaslamasi [uyarilmasi.
Yabanct tarafindan Bolim  |Cuinlik |Haftahk |Ayhk Yilhk
takibinin .
Uyruklu {Imamas! Sekreterligi
Personel Atama ap
islemleri Dahil)
i]gililere yapilacak Belli bir zaman dilimi bulunmamaktadir
tebligatlarda Os inin al
Tebligat ve is akis siirecinin Fakiilte Disiplin Kurulunda Ozellikle ki;igcill?::‘:sl,_“rzi Disiplin is Personele mevzuat
10 FEF-10 Zimmet § akis surec 14.08.2024 |alinan kararlarin ilgili kisilere geg |6grencilerin Ogrenci N iraz st P . % |hakkinda gerekli 16 16 |18.08.2024
- - n . |yavaslamasi Lo Kontrol Sikhg kisalabilir ve Akis Siireci . 5 P
islemleri Siireci yapilmasi iletigim magduriyet olusur egitimlerin verilmesi.
bilgilerinin giincel agdurlyet ofusur.
olmamas Giinliik __ |Haftalik _|Ayhk Yilhik
Tagmurlarm kayitlarinin
cksik veya yanlis
Dikkat yapilmasi kurum da Kurum personelinin
.. " . Daginikligs, tagimir | Satmalma- kayilt1 malzemelerinin | . . .
1 FEE11 | Ambar Giris | Veri Derleme 21.05.2024 Tagmirlarin giris kayitlaria Kaytt Kontrol Tagimir Kyt Kontrol Sikhgt envanterinde hataya ve Onleyici dikkatli davranarak 2 2 12.06.2024
Islemleri Siireci | Siireci o iliskin sehven hata yapilmasi P ’ Faaliyetler  [islemleri eksiksiz ve o
gorevlisi Ytk. o yil sonu hesaplarmin amaninda yapmas
degisikligi Giinliik __|Haftahk _|Ayhk Yilhk kapatilmasinin zamaninda yapmas.
gecikmesine neden
(6 Ayda Bir) olacaktir.
Belli Bir periyodu bulunmamaktadir. Ariza Meydana gelen ariza
gergeklestiginde miidahale edilmektedir. bodrum katinin su
. dolmasina ve S .
Deprem nedeniyle I1gili personelin bodrum
Bakim Onarmm | Bakim Onarim Fakiiltemiz binasi bodrum tesisatlarda F\a(lf' ?elkl :/ie Kontrol Skl ilotl?y;su]’lan,hs%%n: Onleyic katim belli periyotlarda
12 FEF-12 aKim ona axim Lna 11.11.2024 |katinda bulunan kapali otoparkin |meydana arizalar ap1 'g'e ontro’ Sixig! atta buunan ¢iger eyie kontrol ederek olast 16 16 |22.11.2024
Siireci Siireci . Daire odalara (depo, elektrik |Faaliyetler . .
su almasi ve bina onarimi askanhi - u odasi) s zararlarin 6niine gegmesi
alecilelilelori Baskanlig1 |Giinliik Haftalhk [Ayhk Yilik panosu odast) su neralkmalctadir




sizmasina neden
olmaktadir. Maddi
zarar olusmaktadir.

B"aklm - Belli Bir periyodu bulunmamaktadir. Ariza .
sozlesmelerinin oy - . . Asansor arizasi
" " . . L L gergeklestiginde miidahale edilmektedir. X
Maddi zarar ve Fakiiltemiz Dekanlik binasinda |yiikiimliiliiklerinin | Fak. Sek. Ve sirasinda kabinde
13 FEF-13 Bakm_l_ On.anm misteri ] 22.11.2024 buvlunan asansorlerin sik stk yapilip . Yapi .I§ler1 Kontrol Sikligt blrmlm olrr:asl Duzl_eltlcll Bu konuda gerekli tedbirler 2 2 27.11.2024
Siireci memnumyetsu i arizalanmasi ve devre dist lyar.)l'lmadl'gl 1le' ' Daire Giinlik__ [Haftalik JAyhk Yillik yaralanmalara veya Faaliyetler  |alinarak uygulanmali.
Finin yasanmast birakilmast ilgili teknik takibin| Baskanhg: travmaya sebebp
yapilmamasi. (6 Ayda Bir) olabilir.
Binanimn onarim islemlerini zamaninda yapmak.
Be.xklmlaxjm yapilip ya'pllmadlgl ile ilgili kontroller Cati katt idari binamizin
i¢in teknik degerlendirme talep etmek. bos kismina denk
L . Fakiiltemiz R
Fakiiltemiz Dekanlik binast ¢ati 5 geldigi i¢in bir sikintt
. - Dekanlik binast
Maddi zarar ve katinda her yil yagmur Fak. Sek. Ve olugturmamaktadur.
Bakim Onarim |miisteri yagmastyla baslayan damlamalar gatt katt meveut Yapi isleri Fakat dam izolasyonu |Diizeltici Ust yazi ile ilgili birimlere
14 FEF-14 . .. .| 13.02.2024 B " izalasyon . . ~ . 16 16 29.02.2024
Stireci memnuniyetsizli elektrik akimu ile 1sitma ve sisteminin vagish Daire ~ yetersiz oldugundan Faaliyetler  [duyurulmasi
ginin yasanmast sogutma cihazlar agisindan yagls Baskanlig Kontrol Siklig catlaklarda gelen sular
" ; havalarda su .
tehlike arzetmektedir. elektrik panosu, 1siklar
damlatmast . N
ve diger techizatlart
Giinliik Haftahk |Ayhk Yilhk bozabilir.
(6 Ayda Bir)
Bu riskin oniine
s Hak magduryetlerinin, g?q?b!lm?k .1gm .
Esitim dsreti Os . " Ksik Tlgili dgretim loili darcti buna bagh olarak Onleyici béliimlerimizdeki simf
15 FEF-15 | ~S'tm OZrClm | b Ogretim | 19.08.2024 | 8"enct smav notlanmn €ksic 1 Slarinin &1 bgretim ouna bagh olarak MOVl Jamigmanlarmna Giiz ve 4 4 |26.08.2024
Isleri Stireci veya hatal girilmesi . e elemanlari dgrenci sikayetlerinin | Faaliyetler N .
dikkatsizligi Kontrol Sikhg Bahar dénemlerinde
artmast
hatirlatma yazilart
yazilmaktadir.
Giinliik Haftahk [Ayhk Yilhik
(6 Ayda Bir)

Mevcut Kontroller: Risk ne siklikla kontrol edildigi yazilir (Haftalik/Aylik/Y1llik)
Riskin Ger¢eklesmesi Halinde Riskin Sebep Olacag1 Sonuglar: Riskin ger¢eklesme olasiligi (6ngoriilen risk oldugunda) sonucunda riskin nelere sebebiyet verecegi tek tek yazilir.
Riskin Meydana Gelmesinde Riskin Etkileyecegi Proses veya Siirecler: Risk gergeklestiginde etkilencek proses veya siiregler bu siituna yazilir
Riskin Ortadan Kaldirma veya Riskin Etkisini Azaltmak i¢in Yapilan Faaliyetler: Riski ortadan kaldirmak veya riskin etkisini azaltmak i¢in yapilan faaliyetler yazilir.
Onceki Risk Puam : Bir Onceki Risk Kayd Dikkate alinarak (ADY U-Frm-Risk Oylama Puan Formu bakilip) yazilir
Sonraki Risk Puani: Bir sonraki risk oylama puani dikkate alinarak yazilir
Riskin Azaltildi1 ya da Bitis (ortadan kalkis) Tarihi: Riskin etkisinin tamamen ortadan kalktig: tarih yazilir
Sonug¢ (Firsatlar): Yakalanan veya yakalanacak firsatlar yazilir




