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Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü 
BİRİM TOPLUMSAL KATKI TEMSİLCİLERİ BİLGİ FORMU



Adıyaman Üniversitesi
.........................................
Birimdeki Toplumsal Katkı Temsilcilerine Ait Bilgilerin Aktarılması Kılavuzu 
Adıyaman Üniversitesi’nde Toplumsal Katkı Yaratan Tüm Birimlerimizin Değerli Yöneticileri;
Bu doküman, birimlerinizde görev alacak “Birim Toplumsal Katkı Temsilcileri” nin görevlendirilmesi ve bu görevlendirmenin bildirilmesi sürecinde izlenmesi gereken adımlar ile ihtiyaç duyulan bilgileri içermektedir. 
AŞAĞIDAKİ ADIMLAR SIRASIYLA VE DİKKATLE OKUNUP UYGULANMALIDIR.
1. Birimlerde görev yapacak olan Toplumsal Katkı (TK) Temsilcileri, birim yöneticileri tarafından belirlenir. Gerektiğinde temsilci değişikliği yine birim yönetiminin takdiriyle yapılabilir. Herhangi bir değişiklik veya yeni görevlendirme durumunda, güncel temsilci bilgileri mutlaka Toplumsal Katkı Koordinatörlüğü’ne iletilmelidir.
2. Toplumsal katkı süreçlerine başlamadan önce, hem birim yöneticilerinin hem de temsilcilerin Adıyaman Üniversitesi Toplumsal Katkı Yönergesini dikkatle okumaları gerekmektedir.
3. Birim yöneticileri, TK Temsilcisi olarak görevlendirmeyi düşündükleri personeli doğrudan bilgilendirmeli, temsilcilik görevini resmi olarak iletmelidir. Bilgilendirme formu ise, ilgili personelden alınacak veriler doğrultusunda eksiksiz biçimde doldurulmalıdır.
4. Birim yönetimi; birimin büyüklüğü, sahip olduğu kapasite, olası faaliyetleri ve oluşturduğu etki düzeyini dikkate alarak, en az bir kişi olmak üzere ihtiyaç duyduğu sayıda Birim TK Temsilcisi atayabilir. Atanan her temsilci için ilgili formun baştan ve eksiksiz şekilde yeniden doldurulması gerekmektedir.
5. TK Temsilcisi olarak akademik, idari veya sözleşmeli personel görevlendirilebilir. Bu göreve, toplumsal katkı süreçlerine hâkim olan, bu alanda deneyim sahibi ya da daha önce ilgili çalışmalarda bulunmuş kişilerin öncelikli olarak tercih edilmesi tavsiye edilmektedir.
6. Birim Yönetimi; Birim TK Temsilcisi olarak görevlendireceği personeli doğrudan bilgilendirmeli, temsilcilik görevini bildirmeli ve Adıyaman Üniversitesi Kişisel Verileri Koruma Kanunu Komisyonu Aydınlatma Metni”ni tebliğ edip, yazılı onayını almalıdır. Onayı alındıktan sonra, bildirim formundaki bilgiler doğrudan birim temsilcisinden alınarak doldurmalıdır.
7. Birim TK Temsilcilerine ilişkin bilgilerin girileceği forma aşağıdan erişebilirsiniz. Formun, en geç 21 Kasım 2025 mesai bitimine kadar birim yöneticileri tarafından doldurularak iletilmesi gerekmektedir.
Bilgilerinizi arz/rica ederiz. Saygılarımızla.
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