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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
SÜREKLİ EĞİTİM MERKEZİ

 MÜDÜRÜ
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	Revizyon Tarihi/No
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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Rektöre bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· Yönetim Kurulunun aldığı kararları ve hazırladığı çalışma programını uygulamak,
· Merkezin birimlerini Merkezin amaçları doğrultusunda yönetmek,

· Eğitim programlarının başarılı ve amacına uygun olarak gerçekleşmesi için gerekli önlemleri almak,

· Merkezin amaçları doğrultusunda, faaliyet alanları ile ilgili olarak taraflarla görüşmeler yapmak, projeler hazırlamak ya da hazırlatmak, sözleşmeler yapmak, 

· Merkezin akademik, idari, mali ve teknik yönden işleyişini sağlamak,

· Faaliyet raporunu hazırlamak ve Yönetim Kuruluna sunmak, 

· Merkez adına her türlü koordinasyonu sağlamak

· Bu kanun ile kendisine verilen diğer görevleri yapmaktır.

· Harcama yetkilisi görevini yürütmek.

· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9001:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.
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