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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
BOLOGNA KURUM KOORDİNATÖRÜ GÖREV TANIMI
	Doküman Kodu
	KYT-GRV-197

	
	
	Yürürlük Tarihi
	14.01.2025

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	…../00



ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Rektör Yardımcısına bağlı Genel Koordinatöre sorumlu olarak görev yapar. 
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· Bologna Süreci çalışmalarının Üniversite adına yürütülmesini sağlamak,
· Çalışmalar hakkında BEK Başkanı ve bağlı bulunduğu Rektör Yardımcısına bilgi vermek,

· Birim/Bölüm koordinatörlerine Bologna Sürecinin uygulanması hususunda rehberlik etmek,
· Talep ya da gereklilik halinde Bologna Süreci ile ilgili konularda eğitim ve toplantılar düzenlemek,
· Diploma Ekinin güncellenmesi ve onaylanması süreçlerini yürütmek,

· Bologna Süreci ile ilgili konularda eğitim ve toplantılara katılmak,

· Koordinatörlüğün diğer birimler, kuruluşlar ve üst yönetim ile ilişkilerini düzenlemek, temsil görevini yerine getirmek,
· Birim/Bölüm koordinatörlerinin belirlenmesi ve güncellenmesi için gerekli yazışmaları yapmak,
· Yeni açılan veya eğitim planlarında değişiklik yapılan bölüm/programların eğitim planlarının Bologna sürecine uygunluğunu kontrol etmek, eksiklikleri ilgili birimlere raporlamak,
· Dersin Öğretim Elemanını Değerlendirme Anketi ve Dersin AKTS’sini Belirleme Anketi Yapmak
· Bologna Kurum Koordinatörlüğünün çalışmalarıyla ilgili yıllık faaliyet raporu hazırlamak ve Rektörlüğe sunmak,
· Bologna Kurum Koordinatörlüğü ve Bologna Bilgi Sistemi web sayfalarını güncellemek, ilgili bilgi ve belgeleri yayınlamak,
· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.
	Hazırlayan

Birim Kalite Sorumlusu 
	Onaylayan

Birim Yöneticisi
	Sayfa No

1/1

	
	
	


FRM-002/00


[image: image1.png]