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GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:

· Bütçe ve performans Programı Şubesinin sorumluluğunu yürütmek,
· Bütçenin hazırlanması, ayrıntılı finansman ve harcama programının hazırlanması, Bütçe Yönetim Enformasyon Sistemine (E-bütçe) giriş işlemlerinin yapılması, bütçenin uygulanması ve bütçe uygulama sonuçlarının raporlanması, üç aylık ve yıllık bütçe gerçekleşme raporlarının hazırlanması ile ilgili işlemleri yürütmek,

· Yatırım programının hazırlanması, Kamu Yatırımları Bilgi Sistemine (KaYa) giriş işlemlerinin yapılması, yatırım programı uygulama sonuçlarının izlenmesi ve yıllık yatırım izleme ve değerlendirme raporunun hazırlanması çalışmalarını yürütmek,

· Performans programının hazırlanması, izlenmesi ve değerlendirilmesi çalışmalarını yürütmek,

· Üniversitemizin görev alanına giren konularda performans ve kalite ölçütleri geliştirmek, hizmetlerin geliştirilmesi ve performansla ilgili bilgi ve verileri toplamak, analiz etmek ve yorumlamak idarenin ve birimlerin belirlenen performans ve kalite ölçütlerine uyumunu değerlendirmek,

· Kurum öz gelirleri ile ilgili işlemleri yürütmek  (Harç gelirleri ve SKS gelirlerinin takibi vs.)

· Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporunu hazırlamak,

· Valilik, GAP İdaresi, Strateji ve Bütçe Başkanlığı ve diğer idareler tarafından bütçe ve yatırımlarla ilgili talep edilen bilgi, belge, sunum ve raporları hazırlayarak ilgili idarelere göndermek ve İl Yatırım Takip Sistemine (İLYAS) giriş işlemlerini yapmak,
· İdare faaliyetlerinin stratejik plan, performans programı ve bütçeye uygunluğunu izlemek ve değerlendirmek,
· Tasarruf Tedbirleri ile ilgili işlemleri yaparak Tasarruf Tedbirleri Bilgi Sistemine (TTBS) giriş işlemlerini yapmak,
· Mevzuat taslaklarının bütçeye etkisinin hesaplanması kapsamında, Üniversitemiz tarafından hazırlanan gelir azaltıcı veya gider artırıcı ve idareye yükümlülük getirecek mevzuat taslakları için hazırlanması zorunlu olan bütçe etki formunu ön mali kontrole tabi tutarak; idarenin stratejik planı, performans programı ve bütçesi üzerindeki etkileri açısından değerlendirmek,
· Görevi ile ilgili konularda; üst yönetim tarafından talep edilen bilgi, belge ve raporları hazırlamak, harcama birimlerine danışmanlık yapmak ve mevzuatta meydana gelen değişiklikler hakkında ilgili harcama birimlerini bilgilendirmek,
· Gerekli olduğu takdirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak. 

· Amirlerince verilen diğer görevleri yerine getirmek.

· Amirler tarafından verilen veya mevzuattan kaynaklanan diğer görevleri yapmak.
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