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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Rektöre bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:


· Merkezin tüm faaliyetlerini planlamak, organize etmek ve denetlemek
· Kurumun düzenli ve verimli çalışmasını sağlamak
· Stratejik kararlar almak ve uygulamak
· Tüm faaliyetlerin ilgili mevzuata uygun yürütülmesini sağlamak

· Resmî denetimlerde kurumu temsil etmek

· Mevzuata aykırı durumları düzeltmek

· Personelin görev dağılımını yapmak

· Çalışanların performansını değerlendirmek

· Eğitim ve gelişim faaliyetlerini planlamak

· Deney hayvanlarının refahının korunmasını sağlamak

· Etik kurul kararlarının uygulanmasını denetlemek

· Sorumlu veteriner hekim ile koordineli çalışmak

· Araştırma ve deney süreçlerinin uygun şekilde yürütülmesini sağlamak

· Bilimsel standartlara uygunluğu denetlemek

· Projelerin koordinasyonunu sağlamak

· Bütçe planlaması ve kaynak yönetimini yapmak

· Gerekli malzeme ve ekipman teminini sağlamak

· Resmî yazışmaları ve idari işlemleri yürütmek

· Merkeze ait tüm kayıtların düzenli tutulmasını sağlamak

· Faaliyet raporlarını hazırlamak ve ilgili kurumlara sunmak

· Tesisin bakım, onarım ve güvenliğini sağlamak

· Biyogüvenlik ve hijyen kurallarının uygulanmasını denetlemek

· Acil durum planlarını oluşturmak ve uygulamak 

· Olası riskleri değerlendirmek ve önlem almak 
· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.
· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, birimindeki tüm personelin de aynı prensiple görev yapmasını sağlamak ve uygulamaları denetlemek.
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