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ORGANİZASYONDAKİ YERİ
: Bulunduğu Birime bağlı görev yapar.

GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI:
· Binanın günlük temizliği (ofisler, tuvaletler, depolar, koridorlar)

· Üretim odası, laboratuvar ve ameliyathanelerin temizliğini yapmak, sterilizasyon için ortamı hazır hale                           getirmek.
· Haftada bir kez cam ve kapıların temizlenmesi,

· Haftada bir (gerekirse iki kez) bahçenin temizlenmesi,

· Evsel atıkların günlük olarak atılması,

· Gerektiği takdirde evrakların ve malzemelerin bina dışında ve içinde taşınması,

· Suluk ve kafes ekipmanlarının temizlenmesi, sterilizasyon için hazır hale getirilmesi,

· Haftalık hayvan temizliğinde hayvan bakıcısına yardım etmek,

· İdarecinin gerekli görmüş olduğu kurumla ilgili tüm görevleri yapar.

· Görevlerinden dolayı birim amirleri ve yetkili idari personele karşı sorumludur.
· Birimler arası evrak taşıma iş ve işlemlerini yapmak.
· 657 kapsamında amirinin verdiği yönetmeliklere uygun olan her işi yapmakla sorumludur.
· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak. 
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