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	ADIYAMAN ÜNİVERSİTESİ  
ŞÖFÖR
 GÖREV TANIMI 
	Doküman Kodu
	KYT-GRV-089

	
	
	Yürürlük Tarihi
	11.11.2015

	
	
	Revizyon Tarihi/No
	…/00

	
	
	Baskı Tarihi/No
	15.12.2017/01



ORGANİZASYONDAKİ YERİ : Birim Amirleri ve Araç İşletme Şefine bağlı görev yapar.
GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLARI: 
· Hizmet araçlarını trafik kuralları çerçevesinde kullanmak,

· Görevli olduğu taşıtın  iç ve dış temizliğini yapıp, her an hizmete hazır bulundurmak.

· Taşıtta bulunması gereken avadanlıkların bakımlı olmasını sağlamak,

· Araca ait basit bakım hizmetlerini (yağ, su veya lastik basınç değeri gibi) bizzat yapmak.

· Taşıtların yükleme ve boşaltılmasına nezaret etmek.
· Uygun davranış içinde görevini sürdürmek.
· Gerekli olduğu taktirde birimi ile ilgili ISO 9000:2015 prosedürlerinin (içeriğinde talimat ve formların) değişikliği ile ilgili/yeni doküman oluşturmakla ilgili talepte bulunmak, bu dokümanların güncelliğini korumasını sağlamak.

· Tüm çalışmalarını görev tanımlarına ve ISO 9001:2015 Kalite Güvence Sistemi prosedürlerine uygun olarak gerçekleştirmek, aynı prensiple görev yapmak. 
· Verilecek benzeri görevleri yapmak.
· Şoförler görevlerinden dolayı görev yaptıkları birim amiri ve araç işletme şefine karşı sorumludur.
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