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	Süreç Sahibi
	Akademik ve İdari personeller

	Süreç Tedarikçisi
	Akademik ve İdari birimler

	Süreç Girdisi
	Dilekçe, Belge, Evrak vs. ebsy’ den başvurmasıyla 

	Süreç Müşterisi
	Akademik ve idari personeller

	Süreç Çıktısı
	EBYS üzerinde evrakın ilgili birim/birimlere düşmesi

	Süreç Başlangıcı
	İlgili birim tarafından evraka ebys’ den sayı alması

	Süreç Bitişi
	Evrakların ilgi personel tarafından sonlandırılmasıyla
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	İlgili Kurum ve Kişiler

İlgili Birimi Personeli

İlgili Birim Personeli

İlgili Birim Personeli
	Evrak

EBYS

EBYS

EBYS/KEP/

Posta


Kurum Dışı





Kurum İçi





Evrak word ortamında hazırlanır ve imzaya sunulur.  Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden giden evrak kaydı yapılır.





Evrak ilgili kişiye veya birime elden ya da posta yolu ile gönderilir





Genel Sekreterlik Kayıtlı Elektronik Posta Sistemi (KEP) veya Posta yolu ile ilgili kurum ve kişilere gönderilir





İlgili Birimin Elektronik Belge Yönetim Sistemine evrak gider.





Fiziki evrak (Gizli vb.)





Elektronik Belge Yönetim Sisteminde imza silsilesi tamamlanır





Elektronik Belge Yönetim Sistemi üzerinden evrak oluşturulur





Dilekçe, Belge, Evrak








	Hazırlayan

Birim Kalite Görevlisi
	Onaylayan 

Birim Yöneticisi
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