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Özlük Dosyası


Üniversitemizden İstifa Etmeyi Düşünen Kişi Birimine Dilekçe İle Başvuru Yapar.





İlgili Birim Tarafından Alınan Başvurunun Rektörlük Makamına Gönderilmesi.





İstifa Kabul Edilmez İse Birimine Yazı Yazılır. İstifa Kabul Edilmiş İse İlgilinin Birimine İstifasının Uygun Olduğu Rektör İmzalı Gönderilir.





İstifa Edecek Kişi İlişik Kesme Formunu İlgili Gerekli Tüm Birimlere İmzalatır Ve Birimce Hazırlanan Sigortalı İşten Ayrılış Bildirgesi Hazırlanarak PDB Gönderilir.





İlgili Birim Tarafından Gelen İlişik Kesme Ve Görevden Ayrılış Tarihi Personel Özlük Sistemine Ve KPBS İşlenir.





Personel Daire Başkanlığına Gelen Tüm Evraklar İlgilinin Özlük Dosyasına Eklenir Ve Arşivlenir.
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