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İlgili Birim Tarafından Kişinin Dilekçesi Ve Eki Üst Yazı İle PDB’na Gönderilir.





İlgilinin En Son Çalışmış Olduğu İl Sosyal Güvenlik Kurumundan Sigortalı Hizmetleri İstenir.





Sigortalı Hizmetleri geldikten sonra Kişinin göreve başlamasına bakılır.





5510 S.K. Sonrası işe giren bir personelse Personelin hizmet sınıfına bakılır.





Genel İdari Hizmetler Sınıfında ise Evrak HİTAP’a işlenmek üzere birimine gönderilir.





Kalan suret ilgilinin dosyasına kaldırılır





5510 S.K. Öncesi işe Başlamış ve Genel İdari Hizmetler Sınıfında yer almıyor ise 657 ve 5434 S.K. uyarınca değerlendirme yapılır ve onay alınır.





Alınan onay terfi listesine ve Personel Daire Başkanlığı personelinin bilgileri HİTAP’a işlenir. Bir sureti Birime gönderilir.








Onayın bir suretide kişinin özlük dosyasına eklenir.








	Hazırlayan

Birim Kalite Sorumlusu
	Onaylayan 

Birim Yöneticisi

	
	


FRM-002/00


