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1. AMAÇ 

Bu prosedür, Adıyaman Üniversitesi Güzel Sanatlar Fakültesi Seramik Bölümü bünyesinde bulunan ekipman ve elektrikli fırınların; eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme ve sanatsal üretim faaliyetleri kapsamında güvenli, planlı, verimli ve sürdürülebilir kullanımına ilişkin usul ve esasları belirlemek amacıyla hazırlanmıştır.

2. KAPSAM 

Adıyaman Üniversitesi Güzel Sanatlar Fakültesi Seramik Bölümü bünyesinde bulunan ekipman ve elektrikli fırınların; eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme ve sanatsal üretim faaliyetleri kapsamında bakımı, çevresel koşulların izlenmesi, süreçlerinin planlanması ve yürütülmesi, kayıt ve dokümantasyon işlemleri ile merkezde uygulanan tüm idari ve teknik faaliyetleri kapsar.

3. TANIMLAR

Bu usul ve esaslarda geçen;

Üniversite: Adıyaman Üniversitesini,

Fakülte: Adıyaman Üniversitesi Güzel Sanatlar Fakültesini,

Bölüm: Güzel Sanatlar Fakültesi Seramik Bölümünü,

Bölüm Başkanlığı: Güzel Sanatlar Fakültesi Seramik Bölümü Başkanlığını,

Atölye Sorumlusu: Seramik atölyelerinin düzenli işleyişi, teknik takibi, ekipmanların korunması ve kullanım koordinasyonundan sorumlu öğretim elemanını veya görevlendirilen personeli,

Öğretim Elemanı: 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu kapsamında bölümde görev yapan öğretim üyeleri, öğretim görevlileri ve araştırma görevlilerini,

Elektrikli Seramik Fırın: Seramik, porselen, refrakter ve benzeri malzemelerin kontrollü sıcaklık programlarıyla pişirilmesinde kullanılan elektrik enerjili pişirim cihazlarını,

Pişirim: Seramik ürünlerin belirlenen sıcaklık ve program doğrultusunda fırında ısıl işleme tabi tutulması sürecini,

Bisküvi Pişirimi: Şekillendirilmiş ve kurutulmuş seramik ürünlerin ilk pişirim işlemini,

Sır Pişirimi: Sır uygulanmış ürünlerin nihai yüzey özelliklerini kazanması amacıyla gerçekleştirilen pişirim işlemini,

Fırın Kayıt Defteri: Fırın kullanım tarihleri, kullanıcı bilgileri, pişirim programları, sıcaklık değerleri, bakım işlemleri ve gerekli teknik notların kayıt altına alındığı resmi kayıt sistemini,

Teknik İnceleme Komisyonu: Fırınların mevcut durumu, kullanım kaynaklı hasarlar, bakım ihtiyaçları ve teknik değerlendirmeler konusunda bölüm kurulunca görevlendirilen komisyonu,

Deneysel Malzeme: Standart seramik bünyeleri, sırlar ve astarlar dışında araştırma, geliştirme veya sanatsal amaçlarla kullanılan ve özel değerlendirme gerektiren malzemeleri,

Hasar: Fırın, raf, rezistans, kontrol paneli, termokupl, yardımcı ekipman veya diğer atölye donanımlarında meydana gelen fiziksel ya da teknik zararları

Malzeme Beyanı: Özel pişirim gerektiren çalışmalarda kullanılan çamur, sır, astar, pigment, oksit ve diğer katkı maddelerine ilişkin yazılı veya kayıt altına alınmış teknik bilgileri, ifade eder.

4. SORUMLULUK 

Bu prosedürün uygulamasından Bölüm Öğretim elemanları sorumludur.
4.1. Denetim: Fırınların kullanımına ilişkin işlemler atölye sorumlusu ile ilgili dersin öğretim elemanı iş birliği içinde yürütülür. 
4.2. Yetkisiz Müdahale: Atölye sorumlusu ve ilgili dersin öğretim elemanı ya da fırını kullanacak öğretim elemanı dışındaki kişilerin fırın panellerine müdahale etmesi, fırınları çalıştırması, program değiştirmesi veya fırın kapaklarını açması kesinlikle yasaktır. 
4.3. Kayıt Tutma: Fırın kullanım süreçlerinin planlı ve izlenebilir şekilde yürütülmesi amacıyla bir Fırın Kayıt Defteri oluşturulur. İlgili deftere her pişirim işlemi için kullanım tarihi, hangi ders kapsamında gerçekleştirildiği, uygulanan pişirim derecesi ve gerekli görülen kısa teknik notlar dersin öğretim elemanı tarafından kaydedilir. Kayıtlar, fırın kullanım yoğunluğunun takibi, planlama ve bakım süreçlerini esas alınır. 

5. UYGULAMA 
5.1. Teknik Uygulama ve Güvenlik Kuralları

5.1.1. Ürün Kabul Şartları: Fırına, yüzeyinde serbest su bulunmayan, tabanında raflara yapışmaya, patlamaya neden olacak sır veya cam benzeri kaplama olmayan, çatlak nedeniyle dağılma riski göstermeyen ürünler yüklenir. Kırık, çok kalın, tam kuruması sağlanmamış, niteliksiz ürünler pişirim için kesinlikle kabul edilmemelidir. Ürünün pişirime hazır olup olmadığı ilgili dersin öğretim elemanı tarafından belirlenir. 

5.1.2. Yükleme Standartları: Yasaklı, özel izin/lisans gerektiren veya radyoaktif, patlayıcı, piroteknik, yüksek toksisiteli ya da özel depolama/bertaraf koşulu gerektiren maddeler fırın kullanımına kabul edilmez. Bunun dışındaki deneysel malzeme uygulamaları ilgili öğretim elemanının sorumluluğunda uygulanabilir.

5.1.3. Fırın Yükleme: Fırın yüklemesi, ilgili öğretim elemanı, atölye sorumlusu veya bunların gözetiminde görevlendirilen öğrenciler tarafından yapılır. Yükleme sonrası program bilgisi FRM-655 Fırın Yakma Takip Çizelgesi Formuna  işlenir. 
5.1.4. Sırlı Ürünler: Sırlı pişirimlerde koruyucu plaka veya raf koruyucu astarı kullanılması zorunludur. Raf yüzeyine zarar veren durumlar ilgili öğretim elemanının sorumluluğunda değerlendirilir. Gerekli bakım, temizleme, onarım veya yenileme süreçlerinin takibi ve karşılanması ilgili öğretim elemanının sorumluluğundadır. 

5.1.5. Sıcaklık Sınırı: Eğitim-öğretim faaliyetlerinde pişirim sıcaklığı ders içeriğine göre ilgili öğretim elemanı tarafından belirlenir. Fırının teknik üst sınırının 50 °C altı üst limit olarak belirlenir ve bu değer aşılamaz. 

5.1.6. Pişirim: Fırın çalıştırıldığında atölyede öğrenci olmamalı ve oluşacak zehirli gazların tahliyesi için atölye havalandırmaları mutlaka çalıştırılmalıdır. 
5.2. Temizlik ve Bakım

5.2.1. Vakumlu Temizlik: Her boşaltma işlemi sonrası, rezistans kanallarında biriken tozlar ve döküntüler gerekli güvenlik önlemleri alınarak dersin ilgili öğretim elemanı ya da öğretim elemanı gözetiminde öğrenciler tarafından kompresör veya vakumlu süpürge ile temizlenir. 
5.2.2. Rafların Temizliği: Fırın raflarının üst kısmına sır akmaları ve damlamalarına karşı düzenli aralıklarla koruyucu malzeme ile kaplanmalıdır. Sır akmaları gerçekleşirse spiral ile kazıma suretiyle raflar temizlenir.

5.3. Acil Durum ve Hasar Yönetimi 

5.3.1. Müdahale Protokolü̈: Pişirim surecinde yanık kablo/plastik kokusu, kıvılcım, aşırı ısınma, panel arızası, sigorta atması veya cihazdan kaynaklandığı değerlendirilen anormal sesler oluşması halinde cihaz güvenli şekilde durdurulur, enerji kesilir ve atölye sorumlusuna bilgi verilir. Pişirim süreçlerinde malzemeye bağlı olan geçici koku ve sınırlı emisyonlar, teknik arıza belirtisi sayılmaz.
5.3.2. Yangın Güvenliği: Elektrik kaynaklı yangınlarda su kullanılmaz. Müdahale, yürürlükteki iş sağlığı ve güvenliği mevzuatı ile mevcut yangın ekipmanlarına uygun şekilde gerçekleştirilir. Kullanılacak söndürme cihazları atölyede görünür biçimde bulundurulur ve periyodik kontrolleri yapılır ve kontrol tarihi izlenir. 
5.3.3. Maddi Sorumluluk: Kullanım sırasında oluşan fiziksel veya teknik zararlar tutanak altına alınır. Hasarın nedeni; kullanım kaydı, teknik inceleme, ilgili kişilerin beyanı ve gerekli görülmesi halinde uzman değerlendirmesi ile belirlenir. Sorumluluk süreçleri, savunma hakkı gözetilerek ilgili mevzuat çerçevesinde yürütülür. 
5.4. Öğretim Elemanlarının Fırın Kullanımına İlişkin Esaslar 

5.4.1. Kullanım Yetkisi: Bolümde görev yapan öğretim elemanları, alanlarında uzman ve uygulama yetkinliğine sahip kişiler olmaları nedeniyle elektrikli fırınları eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme, bilimsel proje ve sanatsal üretim faaliyetleri kapsamında kullanabilirler. 
5.4.2. Planlama ve Bildirim: Öğretim elemanlarının fırın kullanımı için ayrıca idari izin alınması zorunlu olmayıp, kullanımın planlama amacıyla FRM-655 Fırın Yakma Takip Çizelgesi Formuna işlenmesi yeterlidir. Kullanım talepleri mevcut ders programı ve ilan edilen fırın takvimi dikkate alınarak planlanır.
5.4.3. Akademik ve Teknik Sorumluluk: Kullanılacak malzeme, pişirim derecesi, program süresi ve uygulama yöntemi ilgili öğretim elemanının akademik ve teknik sorumluluğundadır.
5.4.4. Hasar ve Sorumluluk: Kullanım sırasında açık ihmal, hatalı uygulama veya bu esaslara aykırılık nedeniyle meydana geldiği teknik inceleme ile tespit edilen zararların giderilmesine ilişkin sorumluluk ilgili öğretim elemanına aittir. 
5.4.5. Akademik Faaliyet Niteliği: Bilimsel araştırma, deneysel uygulama ve sanatsal üretim süreçleri akademik faaliyet kapsamında değerlendirilir. Bu tür kullanımlar eğitim-öğretim faaliyetleri ile birlikte bölümün asli faaliyet alanları arasında kabul edilir. 
5.4.6. Koordinasyon: Öğretim elemanlarının fırın kullanımına ilişkin işlemler, atölye sorumlusu ile koordinasyon içinde yürütülür. Teknik planlama, kayıt ve ortak kullanım süreçlerinde karşılıklı iş birliği esastır. 
5.5. SON HÜKÜMLER: 
5.6. Teknik İnceleme ve Yürürlük Esası 

5.6.1. Özel Pişirim İstekleri: Özel pişirim gerektirecek çalışmalar için öğretim elemanından ya da öğrencilerden her pişirim öncesinde kullanılacak çamur türü, sır veya astar reçetesi, pigment/oksit kullanımı, organik ya da inorganik katkı içeriği, hedeflenen pişirime derecesi ve özel risk oluşturabilecek malzemelere ilişkin kısa bir malzeme beyanı alınmalıdır. 
5.6.2. Bu usul ve esasların sağlıklı, objektif ve uygulanabilir şekilde yürütülebilmesi amacıyla, bölüm kurulu kararı doğrultusunda elektrikli fırınların mevcut teknik durumu, kullanım geçmişi, parça ömürleri, bakım kayıtları ve mevcut hasar durumlarını tespit eden bir inceleme komisyonu oluşturulması esastır. Söz konusu komisyon tarafından her üç ayda bir toplantı yapılarak fırınların durumu incelenir ve hazırlanacak teknik raporla fırınların mevcut kondisyonu, önceden oluşmuş̧ arızalar, kullanım kaynaklı riskler ve bakım ihtiyaçları açıkça kayıt altına alınır. Bu rapor düzenlenmeden uygulanacak hasar ve sorumluluk hükümleri, sonradan meydana geldiği iddia edilen zararların objektif biçimde tespitini güçleştireceğinden yorum ve manipülasyona açık hale gelebilir. Bu nedenle fırınlarda oluşabilecek hasarlara ilişkin sorumluluk süreçlerinde, teknik inceleme raporu ve somut tespitler esas alınır; ön rapor olmaksızın geçmişe dönük veya varsayımsak sorumluluk isnadında bulunulamaz. Ayrıca usul ve esaslar, ihtiyaç̧ halinde bölüm kurulu görüşü alınarak yeniden değerlendirilebilir ve güncellenebilir. 
6. İLGİLİ DOKÜMANLAR 
ADYÜ-GSF-TLM-143 Güzel Sanatlar Fakültesi Seramik Sırlama Kabini Kullanım Talimatı

ADYÜ-GSF-TLM-144 Güzel Sanatlar Fakültesi Fırın Kullanım Talimatı

ADYÜ-GSF-TLM-145 Güzel Sanatlar Fakültesi Çömlekçi Tornası Kullanım Talimatı

ADYÜ-GSF-TLM-146 Güzel Sanatlar Fakültesi Kompresör ve Hava Tabancası Kullanım Talimatı
ADYÜ-FRM-655 Fırın Yakma Takip Çizelgesi 
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