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1.AMAC :

Bu prosediiriin amaci, Universitemizde dgrenim goren dgrencilerin, ilgili kanun, yonetmelik ve ydnergeler
cergevesinde, 6grenci isleri i¢in kullanilan yontemleri ve sorumluluklart belirlemektedir.

2.KAPSAM:

Adryaman Universitesinde yapilan Ogrenci islerini kapsar.

3. SORUMLUSU:
Ogrenci Isleri Daire Baskanligi, Ogrenci islerinde Gérevli Personel, Fakiilte / Yiiksekokul ile Boliim

Sekreterleri, lgili Birim Y®6neticileri

4 TANIMLAR

4.1 Ogrenci Isleri Daire Baskanhig:: 6grenci is ve islemlerini gerceklestirmek, icin gerekli tiim faaliyetlerin
etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriiten birim.

4.2 Ogrenci Dosyasi: Ogrencinin kayit, muafiyet, diploma vb. biitiin ilgili evraklarin muhafaza edildigi yere

denir.

5. UYGULAMA:
5.1 Genel:

5.1.1. OSYM tarafindan yapilan sinavlar sonucunda iiniversitemize kayit hakki kazanan adaylarin kayit
kabul islemleri, OSYM tarafindan belirlenen siire icerisinde, adayn sahsi bagvurusu ve evraklarinin eksiksiz
olmast halinde web tabanli hizmet saglayan Ogrenci Bilgi Sistemi(OBS) araciligiyla yapulir.

5.1.2. Kayit islemi tamamlanan 6grenciye 6grenci belgesi ve 6grenci kimlik karti verilir.

5.1.3. Yeni kayit yaptiran ve ara sinifta 6grenimine devam eden erkek 6grencilerin ilgili askerlik subelerine,
OBS’den temin edilen 6grenci durum belgesi gonderilir.

5.1.4. Daha 6nceden bir bagka yiiksekogretim kurumunda 6grenim gormiis ve liniversitemize yeni kayit
yaptiran 0grencilerin, talepleri olmasi halinde daha 6nce aldiklar1 derslerle uyumlu oldugu Fakiilte
/Yiksekokul Yonetim Kurulunca belirlenen esdeger dersler i¢cin, muafiyet islemleri OBS araciligiyla yapilir.
5.1.5 Universitemiz genelinde yeni kayit yaptirmis 6grenciler i¢in yapilan, Yabanci Dil ve Temel Bilgi
Teknolojileri Kullanimi dersleri muafiyet sinavlarinda bagarili olan 6grencilerin ilgili ders ya da dersler i¢in
muafiyet islemleri OBS araciligiyla gergeklestirilir.

5.1.6. Universitemizde 6grenimlerine devam eden ara siif 8grencilerinin, Universitemiz Senatosunca

belirlenmis olan akademik takvimde yer alan siire igerisinde kayitlarini yenileyemeyen ve ders se¢imi
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yapamayan, ancak mazeretleri Fakiilte /Yiiksekokul Yonetim Kurulunda kabul edilen 6grencilerin, kayit
yenileme ve ders se¢im islemleri yine akademik takvimde yer alan siireler igerisinde OBS araciligiyla

yapilir.

5.1.7 Fakiilte /Yiiksekokul Yonetim Kurulunda belirlenen ders gorevlendirmelerine iliskin islemler OBS
araciligiyla yapilir.

5.1.8. Yanlis girilen ya da hi¢ giris yapilmayan sinav sonuglari, Fakiilte /Yiiksekokul Yonetim Kurulunun
onayidan sonra OBS araciligtyla not girisi yapilir.

5.1.9. Fazladan katki pay1 ddeyen dgrencilerin, basvurularmin olmasi ve Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve
Spor Daire Baskanligi tarafindan istenen belgelerin eksiksiz olmasi halinde, durumlar1 incelenerek, katki
pay1 iadesi yapilmasinda kanunen sakinca olmayanlarin belgelerinin asillari, iade isleminin yapilabilmesi

icin Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligina gonderilir.

5.1.10. Universitemizde dgrencilerin, formla talepleri olmasi halinde, 6grenci belgesi ve not dokiim belgesi
ogrenciler bekletilmeksizin verilir.

5.1.11 Universitemize Fakiilte /Yiiksekokul Y&netim Kurulunca kabul edilen, mezun olmaya hak kazanmis
ogrencilere diploma basim islemleri i¢in Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan ile gerekli
yazigmalar yapilarak, hazirlanan diplomalar EBYS {izerinde Miidiir /Dekan ve Rektdr onayina sunulur.

5.1.12 Mezun olmaya hak kazanan ve genel not ortalamas1 2.00 ve {izerinde olan 6grenciler OBS araciligiyla
tespit edilerek, basar1 ve iistiin basar1 belgelerinin basimi i¢in Universitemiz Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
ile gerekli yazismalar yapilir.

5.1.13 Kurumlararas1 yatay gegcis yoluyla Universitemize kayit yaptirmaya hak kazanan dgrencilerin kayitlart
yapilarak, bu 6grencilerin siif ve ders intibaklar1 Fakiilte /Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararina istinaden
OBS araciligiyla yapilir.

5.1.14 Kaybolan 6grenci kimliginin ya da diplomanin yeniden basilmasini saglamak, genel yazigmalar,
ogrenci dosyalar1 ve yazigmalarin arsivlenmesi gibi rutin olmayan diger isler de tarafimizca yapilir.

5.1.15 Ogrenci ile ilgili biitiin evraklar Ogrenci Dosyasinda Muhafaza edilir.

5.1.16 Ogrencilerin takibi 6grenci mezun portalinda takip edilir.
5.1.17 dgrencilerin Istek sikayetleri igin dilek oneri kutulart kurulmustur, Ayrica elektronik ortamdan dilek

ve Onerilerini iletmektedirler.
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5. REFERANS DOKUMANLAR:

2547 YOK Kanunu

Adryaman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

Adiyaman Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y6netmeligi

Adryaman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Ve Sinav Yonetmeligi

Adiyaman Universitesi Uzaktan Algilama ve Cografi Bilgi Sistemleri Uygulama Ve Arastirma Merkezi
Y 6netmeligi

Adryaman Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi Y dnetmeligi

Adiyaman Universitesi Cift Anadal Programi Y dnergesi

Adiyaman Universitesi Turizm Fakiiltesi Staj Y&nergesi

Adryaman Universitesi Uygulamali Miihendislik Egitimi Y 6nergesi

Eczacilik Staj Yonergesi

Adiyaman Universitesi Ozel Yetenek Sinavi Yonergesi

Diploma, Sertifika, Gegici Mezuniyet Ve Diger Belgelerin Diizenlenmesine iliskin Yénerge

Adiyaman Universitesi Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programi Y 6nergesi

Yurtdisindan veya Yabanci1 Uyruklu Ogrenciler I¢in Basvuru Ve Kayit Kabul Yonergesi

Uygulamali Miihendislik Egitimi Y 6nergesi

Adiyaman Universitesi Giizel Sanatlar Fakiiltesi Resim Béliimii Egitim-Ogretim Yili Ozel Yetenek Sinavi
Uygulama Y 6nergesi

Adiyaman Universitesi On lisans-Lisans Egitim-Ogretim Programlarina Yatay Gegis Yonergesi

Yandal Programi Y6nergesi

Avrupa Kredi Transfer Sistemi Uygulama Y 6nergesi

Adiyaman Universitesi Engelli Ogrenci Birimi Y6nergesi

Adiyaman Universitesi Bologna Esgiidiim Komisyonu Y énergesi

Adryaman Universitesi Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi Ogrenci Topluluklar1 Kurulus ve Isleyis
Yonergesi

Gorev Tanimlart

Ogrenci Belgesi / Transkript / Talep Formu FRM-047
Ogrenci Ilisik Kesme Formu FRM-107
Ogrenci Belgesi Formu FRM-120
Ogrenci Kimlik Kart1 Teslim Formu FRM-205
Belge Istek Formu FRM-113
Harg Iade Dilekce Formu FRM-114
Diploma Teslim Tutanagi Formu FRM-116
Diploma Formu FRM-117
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http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/47.ADYU-FRM-047_Ogrenci_Belgesi_Talep_Formu.doc
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/107._FRM-107-ADYU_Ogrenci_Ilisik_Kesme_Belgesi_Formu.docx
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/120._FRM-120-ADYU_Ogrenci_Belgesi_Formu.docx
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/205_ADYU-FRM-205_Ogrenci_Kimlik_Karti__Teslim_Formu.doc
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/195.ADYU-FRM-195_GUNLUK_YOKLAMA_TESLIM_TUTANAGI.doc
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/113.ADYU-FRM-113_Belge_Istek_Formu.docx
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/114.FRM-114-ADYU-Harc_Iade_Dilekce_Formu.doc
http://tkyk.adiyaman.edu.tr/Files/tkyk/Dokumanlar/Iso9001/Formlar/116._FRM-116-ADYU_Diploma_Teslim_Tutanagi_Formu.docx

