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1.AMAC :

Adiyaman Universitesi Kalite Yonetim Sistemini (KYS) kapsaminda kullanilan ve hizmet Kalitesini
etkileyen olgtim, kontrol ve deney cihaz ve ekipmanlarinin kalibrasyon/dogrulamalarini planlamak;
yapilmasii saglamak; kalibrasyon/kullanim dis1 kalma ve tekrar kalibre edilerek kullanima alma
durumlarinda yapilacak islemleri belirlemek ve hizmet sunumunun kalitesinin etkilenmemesi igin
gerekli onlemlerin alinmasini saglamaktir.

2.KAPSAM:

Adryaman Universitesi Kalite Yonetim Sistemi (KYS) kapsamindaki Merkezi Arastirma Laboratuvari,
Kahta MYO Tarimsal Arastirmalar Laboratuvarini kapsar.

3.SORUMLUSU:

Bu prosediiriin hazirlanmasindan Yonetim Temsilcisi sorumludur.

Ayrica prosediir igerisinde kendilerine sorumluluk verilen personeller(cihaz sorumlulari, laboratuvar
sorumlulari, kalite sorumlulari, birim amirleri vs.) de uygulamadan sorumludur. Bu baglamda;
Kalibrasyona bagli cihaz/ekipmanin tespitinden ve/veya listeden c¢ikarilmasindan, kalibrasyon dist
kalmis cihaz/ekipmanlarin kullanilmamasinin saglanmasindan ve kalibrasyon ekiplerinin tespiti ile
bilgilendirilmesinden birim sorumlulari/amirleri,

Kalibrasyona tabi cihaz/ekipmanlarin ilgili prosediir ve talimatlarla kalibrasyon c¢agrilarinin
yapilmasindan, cihaz/ekipman kodlanmasindan, kalibre ettirilmesinden, dogrulamalarin yapilmasindan,
uygun Ol¢iim standartlarinin temininin takibinden, akredite olmus laboratuvarlarla gerekli is birligi
yapilarak Ol¢clim ve deney cihaz/ekipmaninin izlenebilirliginin saglanmasindan, kalibrasyon plan ve
takip listelerinin hazirlanmasindan, kalibrasyon tarihlerinin takibinden ve gerekli kayitlarin
tutulmasindan kalite birimi,

Birimlerdeki kalibrasyona tabi cihaz/ekipmanin kalibrasyon ve dogrulama durumlarinin izlenmesinden,
kontroliinden, gerekli durumlarda cihaz ve laboratuvar sorumlularinin bilgilendirilmesinden kalite
sorumlulari,

Cihaz/ekipman kalibrasyon ve dogrulama durumlarinin izlenmesinden, gerekli dogrulamalarinin
yapilmasindan, kalibrasyonu ge¢cmis/bozulmus cihaz/ekipmanin kullanilmamasindan ve birim
sorumlularinin bilgilendirilmesinden ve gerekli kayitlarin tutularak kalite sorumlulari ile gorevlilerine
teslim edilmesinden cihaz/ekipman sorumlular ve/veya kullanan personeller,

Kalibrasyon hizmeti i¢in kendilerine teslim edilen sistem/cihaz/ekipman ile aksesuarlarinin
giivenliginin saglanmasi, gerekli hizmetlerin verilmesi ve s6z konusu sistem/cihaz/ekipman ile
aksesuarlarin  uygun durumda Kuruma teslim edilmesinden kalibrasyon hizmeti veren firma
sorumludur.
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4 TANIMLAR VE KISALTMALAR:

4.1. Kalibrasyona Tabi Cihaz/Ekipman: Girdi/numune ve {irlinlerin muayenesinde, hizmetin proses
asamalar1 ile son kontrol faaliyetlerinde hizmetin niteligini ve niceligini belirleyen ve kalitesinin
etkileyen tim 6l¢iim ve deney cihazlari.

4.2. Kalibrasyon: Belirlenmis kosullar altinda, 6lgme sisteminin veya Olgme cihazinin gosterdigi
deger veya Olgme gereci ile gosterilen degerlerle Olciilen biiyiikliigiin bunlara karsilik geldigi bilinen
degerleri arasindaki iliskiyi belirleyen islemler dizisi.

4.3. Kalifikasyon: Cihaz/ekipman ya da sistemin istenilen kosullara uygun c¢alistiginin dokiimante
edilerek kanitlanmasi.

4.4. Dogrulama: Kalibrasyon saglanamadigr durumlarda veya biiylikliigli bilinmeyen durumlar igin
daha sonra kalibreli bir ¢oziim cihazi/referans malzeme kullanilarak yapilan ve/veya kalibre edilmis
cihazlarin belirli periyotlarla kalibrasyon durumunun kontrolii amaciyla yapilan 6lgme yada kontrol
islemi.

4.5. Kalibrasyon Sikhigi: Tiim 6l¢iim standartlart ile cihaz/ekipmanin kullanim sekilleri, amaglar1 ve
kullanim nedenleri dikkate alinarak belirlenen kalibre edilme siirelerini gdsteren periyotlar.

4.6. Kalibrasyon Arahig: Kalibrasyona tabi tutulan cihaz/ekipmanin ilgili birimlerce belirlenen
calisma araliklari.

4.7. Ol¢iim Arahgr: Kalibrayona tabi tutulan cihaz/ekipmanlarin alt ve iist simirlarini gosteren degerler.

4.8. Referans Standartlar: Dogrulugu izlenilebilen ve kalibrayon sisteminde birincil referans olarak
kullanilabilen en yiiksek derecede dogruluga sahip alet, cihaz ve malzemeler.

4.9. Sapma: Genel olarak herhangi bir 6l¢iim esnasinda Ol¢ii aletinin gdsterimi ile beklenen deger
arasindaki fark.

4.10. Ayarlama: llgili sapmanin giderilebilmesi icin yapilan islem.
4.11. izlenebilirlik: Olgiim sonuglarinin uygun standartlara siirekli ve periyodik olarak uyuldugunda
sahip olunan 6zellik.

4.12. Anza: Cihaz/ekipmanin; deney/6l¢iimler sirasinda normal fonksiyonlarini gdstermemesi,
kalibrasyon ve kontrollerde ongoriilen kriterlerin(tolerans) disinda degerler vermesi veya belirlenen
sartlara uygun calismamasi durumu.

4.13. Bakim: Cihaz/ekipmanin arizalanmasini 6nlemek ve belirlenen sartlarda normal c¢alismasini
sirdirmesini saglamak icin Ozellikle {iretici firmalar tarafindan Ongoriilen ve belirli araliklarla
yapilmasi gereken ve kullanici personel ya da servis hizmeti alinan firmalarca gergeklestirilen
koruyucu faaliyetler.

4.14. Servis: Cihaz/ekipmanin belirlenen sartlara uygun g¢alismasi amactyla kurum imkanlar ile

gerceklestirilemeyen bakim, onarim, kalibrasyon ve dogrulama islemlerinin tretici ya da yetkili
firmalar tarafindan saglanmasi.
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5. UYGULAMA:

5.1. KALIBRASYONA TABI CiHAZ/EKiPMANIN TESPIiTi VE LISTELENMESI:

5.1.1.Kalibrasyona tabi cihazlar(santrifiij, blender, firin, karistirici, ¢eker ocak gibi genel hizmet cihaz
ekipmanlari, A smifi cam malzemeler, mekanik ve otomatik pipetler ile biiretler gibi volumetrik
cihaz/ekipmanlar, teraziler, kromatograflar, spektometreler, termometreler gibi Olglim araglar1 ve
referans agirliklar ile standartlar gibi fiziksel standartlar) kalite birimi aracilig ile “Yilhik Kalibrasyon
Plani”na eklenir. Cihaz/ekipmanin kalibrasyon periyotlari, amag¢ ve 6zellikle kullanim sikligina bagl
olarak birim sorumlusu/amiri tarafindan belirlenir ve ilgili plan birim sorumlulari/amirleri tarafindan
onaylanir. Listeye yeni cihaz/ekipman eklenmesi ya da herhangi bir nedenle ¢ikarilmasi durumunda
ilgili birim sorumlusu/amirinin onayi ile plan revize edilir. Yillik Kalibrasyona Plan1 takibi ve ilgili
personellerin bilgilendirilmesi kalite birimi tarafindan yapilir.

5.2.PERIYODIK KALIBRASYON iSLEMLERI:

5.2.1. Kalibrasyonlar, satis sozlesmesi veya bakim anlagsmasi kapsaminda yapilacak
cihazlar(kromatograflar gibi 6l¢iim araglar1 vb.) igin cihazin temin edildigi ilgili firmalar ile iletisime
gecilerek, diger cihazlar(pipetler, karistiricilar vb.) i¢in yetki belgesi(TSE tarafindan cihaz kalibrasyon
islemlerini yapabildigine dair) olan firmalardan hizmet satin alma yolu ile gergeklestirilir. Kalibrasyon
stireci, cihaz/ekipman kalibrasyonlarinin alacag: siirelerde goz oniinde bulundurularak en ge¢ Yillik
Kalibrasyon Planinda belirtilen bir sonraki kalibrasyon tarihine kadar tamamlanacak bi¢imde baslatilir.

5.2.2.1zlenebilirligin saglanabilmesi igin her bir cihaz/ekipmana ait kalibrasyon sonucu ve kalibrasyon
tarihi bilgileri; ilgili firmanin verdigi kalibrasyon Etiketine, Yillik Kalibrasyon Planina ve laboratuvar
cihazlarimin ekipman bilgileri ile kalibrasyon & bakim takiplerinin yapildigi Makine Bakim
Karti(FRM-012) formuna kaydedilir. Kalibrasyon islemi sonunda etiketlenmesi uygun olmayan (cam
malzemeler vb.) veya etiketlenmesi i¢in yeterli yeri olmayan termometre, pipet gibi kiiciik
cihaz/ekipmanlarin takibi sadece Kalibrasyon Plani {izerinden yapilir, ilgili etiket ya da belgelendirme
kalite birimi tarafindan planla beraber saklanir.

5.2.3.Kalibrasyon islemi sonucunda istenen 6lgme dogrulugunun disinda oldugu tespit edilen ve/veya
herhangi bir nedenle kalibrasyon ayar1 yapilamayan cihazlar i¢in bakim onarim siireci isletilir. Bu siire
icerisinde; kalibrasyonu uygun olmayan cihaz/ekipmanlar ya kalibrasyon, bakim ve onarim iglemi
tamamlanana kadar KULLANILAMAZ etiketi ile isaretlenir ya da birim sorumlusu/amiri tarafindan
verilecek yazili emirle kullanilabilir. Kalibrasyon dist kalmis cihaz/ekipmanin zorunlu hallerde
kullanimi durumunda o6l¢tim sonuglarmi kullanacak kurum, kisi ve/veya firmalara Laboratuvar
sorumlusu ve numune kabul birimi bilgi vermekle yiikiimliidiir.

5.3. ARIZA DURUMLARDA KALIBRASYON ISLEMLERI:

Kalibrasyon ayarlarini etkileyebilecek dlgiide; bakim ve onarimdan gecen, diisme, ¢arpma, 1slanma, yer
degistirme vb. dis etkilere maruz kalan cihazlar rutin kalibrasyon tarihi beklenmeden kalibre edilir.
Ariza durumlarda yapilan kalibrasyonlar, periyodik kalibrasyonlar gibi islem goriir ve Yillik
Kalibrasyon Planina eklenerek birim sorumlusu/amirinin onayzi ile plan revize edilir.
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kuruluglar aracilig ile kalibre edilir.

6. REFERANS DOKUMANLAR:

Kalibrasyon Plani: KYT-PLN-06
Kayitlarin Kontrolii Prosediirii: KYT-PRD-02
Kalibrasyon/Dogrulama Formu: FRM-26
Yillik Kalibrasyon Plani: KYS-PLN-06
Makine Bakim Karti: FRM-012

5.4. DOGRULAMALAR VE KALIBRASYON SUREKLILIGI:

5.4.1. Kalibrasyon cihaz/ekipmanin kalibrasyon durumlarinin devam edip etmediginin kontrolii igin
dogrulama islemi yapilir. Dogrulama isleminde, onayh sertifikali referans malzeme, kalibreli kiitle,
termometre vb. referans standartlar ve/veya hazirlanmis ve degerleri bilinen materyaller(Kontrol
Numunesi) kullanilir. Kalibrasyon/Dogrulama Formu(FRM-26) Kullanilir.

5.4.2. Referans malzemeler/standartlar izlenebilir kuruluslardan temin edilir ve/veya izlenebilir

5.4.3. Dogrulamalar; Ol¢limlerin daha saglikli yiiriitiilebilmesi i¢in, cihaz/ekipmanlarin kullanildig
ortamdaki 1s1, nem, titresim ve temizlik gibi olumsuzluk yaratabilecek etkenlerin miimkiin oldugunca
kontrol altina alindig1 ve diizenli sekilde takip edildigi sartlarda yapilir.
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