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1. AMAÇ 

Bu prosedür; Adıyaman Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi kapsamında Kültürel Hizmetler Şube Müdürlüğü çalışma ve kontrol kurallarını belirlemek ve tanımlamak üzere hazırlanmıştır.

2. KAPSAM 

Bu prosedür; Adıyaman Üniversitesi Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığının ISO 9001 Kalite Yönetim Sistemi dahilindeki Kültürel Hizmetler Şube Müdürlüğü bünyesinde yapılan öğrencilere yönelik kültürel ve sanatsal kurslar, Üniversite içerisinde ve Üniversiteler arasında düzenlenen kültürel, sanatsal ve eğitim odaklı etkinlikler, Öğrenci Toplulukları ile ilgili işlemler, çalışma alanını kapsayan resmi yazışmalar, duyurular, Öğrenci Topluluklarının ihtiyaçları ile gerçekleştirilen kurslar ve etkinliklerde kullanılmak üzere talep edilen malzemeler ile teknik ihtiyaçların temini ile ilgili yazışma ve işlemlerin tümünü kapsar.

3. TANIMLAR

2547 : 2547 sayılı Yükseköğrenim Kanunu. 

KHŞ : Kültürel Hizmetler Şube Müdürlüğü. 

Müşteri : Adıyaman Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı tarafından verilen hizmetlerden yararlanan öğrenciler

Öğrenci Topluluğu : Kuruluşu Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Toplulukları Yönergesine uygun olduğu, Ankara Üniversitesi Öğrenci Toplulukları Komisyonu tarafından onaylanan öğrenci topluluğu. 

SKS : Adıyaman Üniversitesi Sağlık, Kültür ve Spor Daire Başkanlığı. 

Üst Yönetim : Rektör, İlgili Rektör Yardımcısı, Daire Başkanı.

4. SORUMLULUK 

Bu prosedürün uygulamasından Kültürel Hizmetler Şube Müdürü sorumludur. 

5. UYGULAMA 

5.1. Öğrenci Toplulukları 

Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Topluluklarının kuruluş, işleyiş, denetim ve desteklenmesi hususunda gerekli işlemleri Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Toplulukları Yönergesi ’ne dayanarak yürütmek.

Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Toplulukları Etkinlik Başvuru Formu ile başvurdukları etkinliklerin izin onaylarını yürütmek ve talep ettikleri destekler için gerekli işlemleri gerçekleştirmek.

Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Topluluklarının Kurucu Üye Listesi ve Yönetim Kurulu Listesi dokümanlarını teslim almak, incelemek, düzenlemek ve arşivlemek

Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Topluluklarının Üniversite içi, ulusal ve uluslararası platformlarda; çalışma amaç ve alanlarında faaliyetler düzenlemesi hususunda destek olmak

Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Topluluklarının tanıtımı ve tüm öğrencilere ulaşması konusunda gerekli altyapı çalışmalarını yapmak

Öğrenci Topluluklarına etkinliklerinde kullanılmak üzere verilecek olan tüm demirbaş ve sarf malzemeleri Teslim Tutanağı imzalatarak teslim etmek.

5.2. Kültür Sanat Kursları  

Adıyaman Üniversitesi öğrencilerine yönelik ücretsiz kültür ve sanat kursları için ön başvuruları almak, kurs taleplerini ilgili Halk Eğitim Merkezi’ne iletmek, onaylanan kursları duyurmak.

Kursların yürütülebilmesi için fiziki alan ve materyal vb. ihtiyaçları belirleyerek temin etmek

Kültür Sanat Kurslarının çalışmaları konusunda öğrencilere ve eğitmenlere ihtiyaç duyabilecekleri konularda destek olmak

Kültür Sanat Kurslarının eğitim-öğretim yılı içerisindeki üretimlerinin, tüm üniversite paydaşlarına ulaşmasını sağlamak adına gerekli çalışmalarını yapmak.

5.3. Diğer Etkinlikler

Üniversitemiz öğrencileri ve personelini kültür sanat etkinlikleriyle buluşturma hususunda gerekli çalışmaları yapmak

Üniversitemiz bünyesinde kültür ve sanatın çeşitli alanlarında yarışma, sergi, söyleşi, konferans, panel, konser, kongre gibi özel etkinlikler düzenlemek.

Üniversitemiz öğrencileri için kültür gezileri düzenlemek ve talep doğrultusunda araç tahsisi yapmak.

Kültür gezilerinin veya etkinliklerin duyurusunu gerçekleştirmek

Stant Tahsisi iş ve işlemleri
6. 
İLGİLİ DOKÜMANLAR

 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu 

Adıyaman Üniversitesi Öğrenci Toplulukları Yönergesi

Yükseköğrenim Kurumları, Mediko-Sosyal Sağlık Kültür ve Spor İşleri Dairesi Uygulama Yönetmeliği

ADYÜ-FRM-129-A Topluluklar İçin Konferans Salon Talep Formu
ADYÜ-FRM-130 Öğrenci Toplulukları Etkinlik Başvuru Formu
ADYÜ-FRM-139 Topluluk Yönetim Kurulu Üyeleri Formu
ADYÜ-FRM-165 Öğrenci Toplulukları Etkinlik Sonuç Bildirim Formu
ADYÜ-FRM-231-Öğrenci Topluluğu Başkanlık Seçim Bildirimi Formu
ADYÜ-FRM- 232-Gecici Kurucu Üye Başvuru Formu
ADYÜ-FRM-434 Öğrenci Topluluklarının Kurulmasına Yönelik Fakülte/YO/MYO Onay Formu
	Hazırlayan

Birim Kalite Sorumlusu
	Onaylayan

Birim Yöneticisi
	Sayfa No
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