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1.AMAC

Universitemiz depolarma giren ¢ikan malzemelerin giris, ¢ikis, muhafaza, tasima ydntemlerini belirlemektir.
2. KAPSAM

Universitemize ait sarf ve kimyasal malzeme depolarindaki faaliyetlerini kapsar.

3. SORUMLULAR:

Bu talimatin uygulanmasindan sarf malzeme depolari i¢in “Depo Sorumlusu”, kimyasal malzeme depolart igin ilgili
laboratuvar personelleri sorumludur.

4. UYGULAMA

4.1. Sarf malzeme depolart icin;

1. Sarf malzemeleri ve diger yedekler depomuzda depolanir.

2. Sarf Malzemeleri gerekli kontrolleri yapildiktan sonra depolanabilir. Kontrolleri yapilmayanlar muayene
sahasinda bekletilir ve “Muayene Edilecek Kullanmayimiz!” levhasi ile ayirt edilir. Malzemelerin muayeneden
sonra kabul durumlar1 “Muayene, ihale Komisyonu Rapor” larindan 6grenilir. Kabul gérenler depoya alinir.

3. Diger grup malzemelerin kabulii satin alma kurallar1 cercevesinde teknik &zelliklerin uygunlugunun tespit
edilmesi ile miimkiindiir. Bu malzemelerin kabul gérme durumlar1 Satin alma biriminden elde edilir. Kabul géren
malzemelerin depolanma islemine gegilir.

4. Yeni gelen sarf malzemesi eskisinden sonra kullanilacak sekilde istifler diizenlenir. Diizenlenen istifler birbirine
karismayacak bir sekilde ayarlanir

5. Istiflerin oniinde veya iizerinde malzemenin cinsini belirten levhalar bulundurulur. Bu levhalar malzemelerin
sevki sirasinda tahrip olmayacak sekilde muhafaza edilir.

6. Istiflerde o iiriine ait girdi sirasindaki partilere verilen malzeme izlenebilirlik numarasinin muhafazasina 6nem
verilir. Istifin {izerinden numarali malzeme alindiginda altindakine bu numara mutlaka verilmelidir. Alttaki
malzemeye numara vermeden Once baska parti olup olmadigi iyice kontrol edildikten sonra bu numara
verilmelidir. Numarasiz malzeme tespit edildiginde hammadde stok sorumlusuna veya yardimcisina durum

bildirilmelidir.
7. Istifden depo sorumlusunun haberi olmadan malzeme alinmaz. Istif bozulursa mutlaka diizenlenmelidir.
8. Yedek ve Sarf Malzemeleri ambarda yerleri belirlenmis raflarda veya mahallerde stoklanir.
9. Malzemeler stoklara alinirken ve ¢ikarilirken zarar gérmeyecek sekilde tasinir.
10.Raflardaki malzemeleri tarif eden etiketler yapistirilarak Raflarin baslarinda listeler bulunur.
11.Stoklar takip edilerek kritik stok sayisindan asag1 diisenler Depocu tarafindan talep yapilmasi saglanir.
12.Kullanilan yedekler ve sarf malzemeleri Bilgisayar ortaminda diisiiliir.
13.Y1llik olarak gelen emre gore ambarlarin ve stoklarin sayimi yapilir. imza karsihigi kayit altina alinir.
14.Depoya malzeme tasmirken ve ¢ikarilirken “Is Giivenligi kurallarina uygun olarak calisilir.
15.Depoda gerekli yangin tedbirleri alinir.
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4.2. Kimyasal malzeme depolari igin,

Yangin, patlama vb. fiziksel zararlara yol agabilme Ozelligine sahip malzemeler(patlayicilar, alevlenir gazlar ve
aerosoller, oksitleyici gazlar ile basing altindaki gazlar(gaz tiipleri), alevlenir sivilar ve katilar, kendiliginden
tepkimeye giren maddeler ve karigimlar, piroforik sivilar ve katilar, kendiliginden 1sinan madde ve karigimlar, su ile
temasinda alevlenir gaz ¢ikaran madde ve karisimlar, oksitleyici katilar ve sivilar, organik peroksitler, metaller igin
agindiricilar), saglhiga zararli malzemeler(akut toksisite, cilt aginmasi, ciddi goz hasari ve / veya tahrisine sebep olan
malzemeler ile solunum ya da cilt hassaslastiricilar, esey hiicre mutajenleri, kanserojenler, ilireme sistemine etkisi
olan toksik malzemeler, tek maruz ve / veya tekrarli maruz kalma seklinde belirli hedef organ toksisitesine sebep
olan malzemeler, aspirasyon zararlilar1) ve gevresel zararli malzemeler(sucul ortam zararlilar1 ve ozon tabakasina
zararli malzemeler) 6zel depolama alanlarinda ve kullanilmadiklar1 zamanlarda giivenli bir sekilde kilitlenmis olarak
depolanmalidir. Bu alanlar i¢in uyulmasi gereken genel uygulamalar asagidaki gibidir:

1. Depolama alanlarinda havalandirmanin iyi yapilmadir,

2. Depo alanlarinin rutubet, nem, toz ve kirden arindirilmis olmasi gerekmektedir.

3. Depo zemininde ahsap veya kivilcima sebep olacak herhangi bir malzeme kullanilmamalidir.

4. Depo alanmi benzer sekilde yangina elverisli tiim materyallerden arindirilmis olmali ve tehlikelere uygun yangin

sondiiriiciilerinin(yangin sondiirme cihazlari, kuru kum ve/veya toprak gibi emici inert malzemeler) kolay

ulasilabilir ve hazir durumda bulundurulmasi 6nem arz etmektedir.

Yangin sondiirme materyallerini kullanacak personellere ilgili egitimlerin verilmesi gerekmektedir.

Depo alanlarinin i¢inde ve disinda dogal aydinlatma ve/veya tasinabilir aydinlatma elemanlar1 bulunmalidir.

7. Tehlikeli ve zararli kimyasal maddelerin depolandig1 yerlerde sigara igilmesi, kontrolsiiz acik alev veya ates
yakilmasi yasaklanmalidir.

8. Depolama alanlar1 uyarict yazilar igermeli, depolara ve bunlarin yakinina depolanan maddeler ile ilgili
olugabilecek tehlikeler ve bu tehlikelere karsi korunma onlemleri ile ilgi uyari isaretleri ve/veya yazilar
astlmalidir.

9. Kimyasal maddeler ambalajin istiflemeye uygunluguna gore depolanmalidir. Ambalajlar st {iste istiflenmeye
miisait degilse kesinlikle {ist iiste konmamalidir.

10.Tehlikeli ve zararli maddeleri tasiyan kaplar depolandiklar1 yerden diistiiklerinde hasara neden olacaklarindan
diismeyeceklerinden emin olunacak bir yiikseklikte depolanmalidir.

11.Egitimsiz ya da ilgili personeller disinda kalan tiim c¢alisanlarin bu maddelerin depolandigi yerlere giivenlik
agisindan yalniz olarak girmesi ve ilgililerden izin almadan bu malzemeleri kullanmalar1 yasaklanmalidir.

12.Tim Kimyasallar etiketleri goziikecek ve depolandiginda yazilar1 diizgiin okunabilecek sekilde diizenlenmelidir.

13.Depolama raflarindan malzemenin diismemesi igin 6nlem alinmalhidir.

14.Cam tiirii, kolay kirilabilir kaplar genellikle g6z hizasinin altinda depolanmalidir.

15.Depolama ve gozle kontroller sirasinda, zedelenmis, patlamis, sizintis1 olan ambalajlar varsa bunlar i¢in 6nlem
almmali ve ilk olarak ambalaj iizerinde bulunan etiket bilgilerinden yararlanilmalidir. Bu tiir maddelerin
depolandig1 bolgeye tehlike uyari isaret ve isaretcileri konulmalidir.

16.Ambalaji hasar gormiis fakat kullanilabilir durumda olan kimyasal maddeler 6ncelikli olarak kullanilmalidir.

17.0mrii biten kimyasallar igin konusunda uzman teknik personelin ve miimkiinse iireticisinin goriisii alinmalidir.

18.Asindirici, az zehirli ve tahris edici 6zelligi ile etiketlenmis olan madde ve liriinlerin depolanmasinda, giivenlik
agisindan uyari levhalar1 kullanilmali ve bu maddeler asitler, bazlar, indirgenler, oksitleyiciler olarak ayr1 ayri
depolanmalidir,

19.Sagliga zararli toksik maddeler(akut toksisiteye ya da belirli hedef organ toksisitesine sebep olabilecek ugucu
toksik maddeler ile hidrojen siyaniir gibi kimyasallar) ve kanserojen maddeler ile cilt asinmasi & tahrigine ya da
g0z hasar1 & tahrisine sebep olabilecek maddeler / kimyasallar ozelliklerine gore acik ve uygun sekilde
etiketlenmis olarak ve raf omrii sinirli olanlar igin son kullanma tarihleri takip edilecek sekilde kilit altinda
depolanmali ve ilgili personeller haricinde kimsenin bu bdlgelere girisine izin verilmemelidir,

oo
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Bu genel hususlarin disinda depolanacak malzemenin cinsine gore dikkat edilmesi gereken uygulamalar asagidaki
gibidir:
20. Basingl tiiplerin depolanmast:

o Silindirler(tiipler) igerisinde bulunan sikigtirilmig gazlar ilgili gazin 6zelliklerine gore ayrilarak yangina
dayanikli ayr1 bolmelerde depolanmalidirlar,

e Dolu silindirlerin depolanmasinda miimkiin olan en az miktarda silindir bir arada tutulmalidir,

e Silindirlerin depolandig1 alanda uygun havalandirma diizenegi bulunmalidir,

e Ilgili alanlar silindirlerin korozyona ugramamasi igin kuru olmali, tuz, asindirict madde, duman ve 1s1
kaynaklari ile dogrudan giines 1s181ndan uzakta bir yerde depolanmalidir,

e Icerigi sebebiyle bina disinda tutulmasi gereken gaz silindirleri giines 1sinlarindan, giinesin yaydig1 1sidan ve
yagmurdan etkilenmeyecegi sekilde sundurma altinda ya da ayrt sekilde dizayn edilmis
kapali(kulubelerde)de muhafaza edilmelidir.

e lcerigi ne olursa olsun zeminin altinda silindirler depolanmamalidir.

e Bos ve dolu gaz tiipleri AYRI yerlerde; tamami diismeye karsi kelepge veya zincirle bagli, dik bir sekilde
depolanmalidir,

o Silindirlerin depolanmasi esnasinda ge¢is yollar1 ve acil durum ¢ikislar1 kapatilmamalidir,

21. Alevlenebilir ya da piroforik sivilar ve katilarin depolanmas:

e 1 litreden fazla alevlenebilir stvilar metal kaplarda tutulmali, serin ve kuru alanlarda depolanmalidir,

¢ Bu maddelerin bulundugu alanlarda sigara kullanimi ya da agik alevler yasaklanmalidir,

¢ Bu maddelerin bulundugu alanlar uygun isaret & isaret¢i ve uyari yazilari ile belirlenmelidir,

e Piroforik maddeler hava ile etkilesime ¢ok hizli girebildiklerinden 1s1, ates, oksitleyici maddeler ve su
kaynaklarindan uzak tutulmahdirlar,

22. Kendiliginden tepkimeye giren maddeler ve karigimlarin depolanmast:

e Bu maddelerin kendiliginden hizlanan ayrisma sicakliklarindan(Self Accelerating Decomposition
Temperature(SADT)) 100C — 200C asagida olmali ancak 00C’nin altinda depolanmamalidir,

e Giines 15181ndan, 1s1 kaynaklarindan, darbelerden, sarsintilardan, kontaminasyondan korunmalidir,

23. Su ile temas ettiginde alevlenir gaz ¢ikaran maddeler ve karigimlar ile oksitleyici sivi ve katilarin depolanmast:

e Suile temas ettiginde alevlenir gaz ¢ikaran maddelerin kuru ve serin alanlarda, kapali kaplar igerisinde ve su,
nem ve oksitleyicilerden uzak muhafaza edilmesi gerekmektedir,

e Patlama potansiyeli ¢ok yiiksek olan oksitleyici sivilarin 1s1 ve 1s1 kaynaklarindan, agindirici maddelerden
uzakta depolanmalidir,

4.3. Tibbi ve biyolojik atiklar ile kimyasal atiklarin depolanmast igin;
Tibbi ve biyolojik atiklar ve kimyasal atiklarin gegici olarak depolanmalari ve ilgili firmalara teslimatlari ile ilgili
olarak “Atiklarin Bertaraf Edilmesi” talimatina gore hareket edilir.
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