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1.AMAÇ VE KAPSAM
Adıyaman Üniversitesi Kuruluşumuzda risklerin tespit edilmesi, tespit edilen risklerin uygun puanlama yöntemiyle değerlendirilmesini kapsar.

2.SORUMLULAR

Bu talimatın uygulanmasında birim yöneticileri, proses sorumluları sorumludur.  
3.UYGULAMA

3.1 Proses Adı: İlgili proses adı yazılır.
3.2 Sıra No: Risk kaydındaki sıralamayı gösterir.

3.3 Referans No: Riskin referans numarasını gösterir. Referans Numarası risk sahibinin bağlı olduğu birimi de gösterecek şekilde yapılan bir kodlamadır. Risk devam ettiği sürece bu kod değiştirilmez. Aynı kod bir başka riske verilmez.

3.4 İlgili Proses: Riskin ilişiği olduğu ilgili proses veya sürecin kodunun yazıldığı sütundur.
3.5 Birimi/Etkilenecek Birim Hedefi: Risk kaydı Birim / Alt Birim düzeyinde dolduruluyorsa, riskten etkilenecek doğrudan veya dolaylı bağlantılı ve riskten etkilenecek olan hedef bu sütuna yazılır. 
3.6 Tespit Edilen Risk: Tespit edilen riskler yazılır, Sebep: Bu riskin ortaya çıkmasına neden olan sebepler belirtilir.
3.7 Riskin Sahibi: Riski yönetmek için sorumluluk ve yetki sahibi olan kişi veya birim
3.8 Etki Puanı: Bir olayın meydana gelmesi halinde, hedef ve faaliyetler üzerinde yaratacağı sonuca göre verilen puan bu sütunlara kaydedilir. 
3.9 Olasılık Puanı: Bir olayın belirli bir zaman diliminde gerçekleşmesi durum olasılığına verilen puan, bu sütuna kaydedilir.
3.10 Risk Puanı: Etki puanı ile olasılık puanı çarpılarak risk puanı bulunur
3.İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KALİTE KAYITLARI
Risk ve Fırsat Prosedürü 
KYT-PRD-06
Risk Puanlama Formu 
FRM-327
Risk İzleme Listesi

KYT-LST-11
Risk ve Aksiyon Planı 
KYT-PLN-11
	Hazırlayan

Birim Kalite Sorumlusu
	Onaylayan

Yönetim Temsilcisi
	Sayfa No

1/1

	
	
	


FRM-02/00


[image: image1.png]