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1.AMAÇ VE KAPSAM
Kuruluşumuzda tespit edilen risklere ilişkin aksiyonların belirlenmesi ve aksiyon planın yapılmasını kapsar.

2.SORUMLULAR

Bu talimatın uygulanmasında birim yöneticileri, proses sorumluları sorumludur.  
3.UYGULAMA

3.1 Sıra No: Risk kaydındaki sıralamayı gösterir.

3.2 Referans No: Riskin referans numarasını gösterir. Referans Numarası risk sahibinin bağlı olduğu birimi de gösterecek şekilde yapılan bir kodlamadır. Risk devam ettiği sürece bu kod değiştirilmez. Aynı kod bir başka riske verilmez.

3.3 İlgili Proses veya Sürecin Adı: Riskin ilişiği olduğu ilgili proses ya da sürecin adı yazıldığı sütundur.
3.4 Birimi/Etkilenecek Birim Hedefi: Risk kaydı Birim / Alt Birim düzeyinde dolduruluyorsa, riskten etkilenecek doğrudan veya dolaylı bağlantılı ve riskten etkilenecek olan hedef bu sütuna yazılır. 
3.5 Tespit Edilen Riskin Tarihi: Tespit Edilen Riskin Tarihi Yazılır.
3.6 Tespit Edilen Riskin Adı: Tespit edilen riskler yazılır. 
3.7 Riskin Sebebleri: Bu riskin ortaya çıkmasına neden olan sebepler belirtilir.
3.8 Risk Sahibi: Riskin yönetilmesinden ve izlenmesinden sorumlu olan kişidir. Riskle ilgili bilgiyi toplayan, izlemeyi gerçekleştiren, riske verilen cevapları yöneten ve riskin yönetildiğine ilişkin kanıtların tutulmasını sağlayan kişi riskin sahibidir. Riskin sahibinde riske verilecek cevapları gerçekleştirmek üzere gerekli kaynak ve yetki bulunmalıdır. Riskin sahibi aynı zamanda, Risk kayıtlarının güncellenmesi ve riskle ilgili olarak bir üst makama raporlama yapan kişidir.
3.9 Mevcut Kontroller: Risk ne sıklıkla kontrol edildiği yazılır (Haftalık/Aylık/Yıllık)
3.10 Riskin Gerçekleşmesi Halinde Riskin Sebep Olacağı Sonuçlar: Riskin gerçekleşme olasılığı (öngörülen risk olduğunda) sonucunda riskin nelere sebebiyet vereceği tek tek yazılır.
3.9 Riskin Meydana Gelmesinden Etkilenecek Proses veya Süreçler: Risk gerçekleştiğinde etkilenecek proses yada süreçler yazılır.
3.10 Riskin Ortadan Kaldırma veya Riskin Etkisini Azaltmak için Yapılan Faaliyetler: Riski ortadan kaldırmak veya riskin etkisini azaltmak için yapılan faaliyetler yazılır.

3. .11 Önceki Risk Puanı ve Rengi: Bir Önceki Risk Kaydı Dikkate alınarak (ADYÜ-Frm-Risk Oylama Puan Formu bakılıp) yazılır
3.12 Sonraki Risk Puanı: Bir sonraki risk oylama puanı dikkate alınarak yazılır.
3.15 Riskin Bitiş (ortadan kalkış) Tarihi: Riskin etkisinin tamamen ortadan kalktığı tarih yazılır

3.17 Fırsatlar: Yakalanan veya yakalanacak fırsatlar yazılır

Renklerin Risk Değerindeki Karşılıkları
	Koyu Kızmızı Renk

	Çok Yüksek Düzeyli Risk

	Kırmızı Renk


	Yüksek Düzeyli Risk

	Sarı Renk

	Orta Düzeyli Risk

	Yeşil Renk

	Düşük Düzeyli Risk

	Açık Yeşil Renk


	Çok Düşük Düzeyli Risk


3.İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KALİTE KAYITLARI
Risk Oylama Formu 
FRM-327
Risk Oylama Talimatı KYT-TLM-83
Risk ve Fırsat Prosedürü KYS PRD-06
Risk Kayıt ve Aksiyon Planı KYS-PLN-11
	Hazırlayan

Birim Kalite Sorumlusu
	Onaylayan

Yönetim Temsilcisi
	Sayfa No
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