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	1. AMAÇ

Adıyaman Üniversitesi Merkezi Araştırma Laboratuvarı bünyesinde yer alan ve analiz ya da üretim amaçlı kullanılmakta olan laboratuvarların sürekli ya da geçici görevlendirilmiş personeller tarafından kullanımının sağlanmasını kolaylaştırmak, ayrıca risk faktörlerinin de göz önüne alınarak laboratuvar kullanım kalitesini ve verimliliğini arttırmak için gerekli minimum şartların yerine getirildiği bir sistem oluşturmaktır. 
2. KAPSAM

Adıyaman Üniversitesi Merkezi Araştırma Laboratuvarında bulunan tüm laboratuvarlar için genel kullanım bilgileri ile ilgili personel tarafından yürütülebilecek rutin temizlik ve bakım bilgilerini kapsar. 

3. SORUMLULAR

Bu talimatın uygulanmasında Adıyaman Üniversitesi Merkezi Araştırma Laboratuvarı’nda sürekli görevli ya da geçici görevli personeller sorumludur.  

4. UYGULAMA
4.1. B ve C blok laboratuvar koridorlarına önlüksüz girilmemelidir. Önlükler ütülü ve düğmeleri mutlaka ilikli olmalıdır.

4.2. Laboratuvarda kesinlikle bir şeyler yenilip içilmemelidir. Laboratuvardan çıkmadan eller uygun bir şekilde yıkanmalı ve ancak bu şekilde laboratuvar dışındaki alanlarda yeme-içme ve hatta başka kişiler ile tokalaşma gerçekleştirilmelidir.

4.3. Çalışmadan önce kullanılacak kimyasallar hakkında fikir sahibi olunmalıdır. Risk kodlamaları (R) ve Safety (Güvenlik) (S) kodlamaları okunarak bilgi sahibi olunduktan sonra kimyasallar kullanılmaya başlanmalıdır.

4.4. Kimyasal atıklar laboratuvar sorumlusunun direktiflerine uygun olarak işleme tabi tutulmalıdır. Lavabolara ve başka yerlere kesinlikle kimyasal madde dökülmemelidir.

4.5. Hassas terazi kullanılmadığı zamanlarda kapalı ve yüksüz olmalıdır. Her tartım işleminden önce hassas terazinin dengesi kontrol edilmelidir. Su terazisindeki hava kabarcığının ortalanmış olması gerekmektedir. Aksi durumda laboratuvar sorumlusuna başvurunuz.

4.6. Laboratuvarlarda içinde kimyasal madde olan hiçbir kap etiketsiz olmamalıdır. Etiketleme kurşun kalem ile okunaklı şekilde yapılmalıdır. Kullanmadan önce etiket dikkatlice okunmalıdır. Kimyasallar bir kaptan başka bir kaba aktarıldığında yeni kabın etiketlenmesi unutulmamalıdır. Etiket, hazırlayan kişinin adı, çözeltinin adı ve konsantrasyonu, hazırlama tarihi ve saklama süresini içerecek şekilde hazırlanmış olmalıdır. Ayrıca hazırlanan çözeltilerin balon joje, beher gibi cam malzemelerde bekletilmemesine özen gösterilmeli, amberli şişelerde özel bir saklama koşulu bulunmuyorsa +4°C’de bekletilmelidir. Saklama kaplarının ağzı parafilm ya da streç film ile değil uygun bir kapak ile kapatılmalıdır.

4.7. Katı haldeki kimyasalların tartım işlemleri sırasında her bir tartımda daima temiz ve ayrı bir spatül kullanılmalı, aynı spatül başka bir tartım işleminde temizlenmeden kullanılmamalıdır.

4.8. Şişe kapakları hiçbir zaman alt tarafları ile masa üzerine konulmamalı, aksi takdirde, kapak yabancı maddelerle kirleneceği için tekrar şişeye yerleştirilince bu yabancı maddeler şişe içindeki saf madde veya çözelti ile temas edip, onu bozabileceğinden dolayı bu konuda dikkatli olunmalıdır.

4.9. Stok şişeden kimyasal kullanımında göz kararı kullanılacak olan kimyasal temiz bir behere aktarılmalı, alınan kimyasallar kullanılmasa bile hiçbir zaman tekrar orijinal şişesine konulmamalıdır. Beher içerisinde kalan kimyasal amberli şişeye aktarılarak etiketlenmesi unutulmamalıdır. Ayrıca orijinal şişenin içerisine asla pipet daldırılmamalıdır.

4.10. Analiz çözeltilerinin hazırlanması esnasında manyetik karıştırıcıya bırakılan çözeltilerin bilgileri ve hazırlayan kişinin ismini de belirten bir uyarı yazısının bulundurulmasına dikkat edilmelidir.

4.11. Sülfürik asit, nitrik asit, hidroklorik asit, hidroflorik asit gibi asitlerle bromür, hidrojen sülfür, hidrojen siyanür, klorür gibi zehirli gazlar içeren maddeler ile çeker ocakta çalışılmalıdır.

4.12. Uçucu özellikteki diğer kimyasallar ile hem çeker ocak içerisinde hem de gerekli maske ve eldiven tertibatı alındıktan sonra çalışmaya başlanılmalıdır.

4.13. Analizlerde kullanılan cam malzemelerin analiz bitiminden sonra bekletilmeden yıkanmasına özen gösterilmeli ve yıkama-kurutma işlemleri tamamlanan cam malzemelerin bekletilmeden uygun yerlere yerleştirilmesine dikkat edilmelidir.

4.14. Tüm araştırıcılar ve laboratuvar yönetimi tarafından alınan her türlü kimyasal madde kimyasal madde saklama odasında stoklanmalıdır. Araştırma/uygulama projelerine ait kimyasal maddelerin bu durumları üzerlerindeki etikette ve envanterde belirtilmelidir.

4.15. Kullan-at malzemeleri poşetlerinden (pipet ucu, platik deney tüpü, mikrotüp, vb.) temiz eldiven giyilerek alınmalıdır. Pipet uçları elde temiz eldiven takılı iken pipet kutusuna yerleştirilmelidir. Malzeme alımından hemen sonra kullan-at malzeme poşeti ağzı hava almayacak ve dökülmeyecek şekilde bantlanarak kapatılmalıdır. Pipet kutusu kapaklarının daima kapalı tutulmasına özen gösterilmelidir. 

4.16. Cihazlarla ilgili conta vb. küçük parçaların kutu ve poşetlerinde özenli bir şekilde saklanmasına dikkat edilmelidir.

4.17. Laboratuvar çekmece ve dolaplarının üzerine içerisinde bulunan malzemelerin bilgisini içeren bir etiket yapıştırılmalıdır.

4.18. Laboratuvar çekmece ve dolaplarının içerisinde kişisel eşyaların bulundurulmamasına dikkat edilmelidir.

4.19. Laboratuvarda görülen sahipsiz malzemelerin ivedi bir şekilde üst yönetime bildirilmesi gerekmektedir.

4.20. Kesici ve delici aletler diğer tıbbi atıklardan ayrı, sıkıştırmaya dayanıklı plastik kutularda biriktirilerek ve kaplar dolunca ağzı kapatılarak kırmızı poşetlere atılmalıdır. Bu biriktirme kapları, en fazla ¾ oranında doldurulur, ağızları kapatılır ve kırmızı plastik torbalara konur. Kesici-delici atık kapları dolduktan sonra kesinlikle sıkıştırılmaz, açılmaz, boşaltılmaz ve geri kazanılmaz.

4.21. Sorumlu olunan cihaz ve aletlerin kalibrasyon, bakım ve onarım bilgileri mutlaka bir defterde kayıt altına alınmalı ve bu defter özenle saklanmalıdır. Düzenli aralıklar ile cihaz ve aletlerin kalibrasyonları kontrol edilmeli, bozuksa ve tarafınızdan yapılabiliyorsa yapılmalı, aksi taktirde üst yönetime bilgi verilmeli ve kalibrasyon yapılana kadar cihaz ya da alet kullanılmamalıdır. Bu durumdaki cihaz ve aletler etiketlenerek haberdar olmayan kişilerin bilgi edinmesi sağlanmalıdır. Cihaz ve aletlerin bakımı için gereken tarihe ulaşmadan en az 1 ay önce üst yönetime bilgi verilmelidir.

4.22. Laboratuvarımız dışından gelen talepler nedeniyle -80°C, -20°C ya da dolaplarda saklanan her türlü numune, kimyasal ve sarf malzemesi talep edilen süre dâhilinde etiketlenerek (talep eden kişi, talep edilen süre, son saklama süresi) saklanmalı, süre sonunda bu malzemenin uzaklaştırılması için üst yönetime bilgi verilmelidir.

4.23. Cihaz ve aletlerin yerlerinin değiştirilmemesi, değiştirilecekse üst yönetimin bilgisi dâhilinde ve taşıma kurallarına uygun şekilde bu işlemin yapılması gerekmektedir.

4.24. Titrasyon işlemi sırasında bir el seri şekilde büret musluğunu açıp kapatırken diğer el sürekli olarak erleni karıştırma işleminde bulunur. Gözler dikkatli bir şekilde renk değişimini takip eder ve renk değişiminin sabitlendiği anda musluk kapatılır. Bu sırada her ne olursa başkaları ile sohbet edilmez ve gözler erlenden ayrılmaz.
5. İLGİLİ DOKÜMANLAR VE KALİTE KAYITLARI
Dokümanların Kontrol Prosedürü (KYT-PRD-019
Kayıtların Kontrol Prosedürü (KYT-PRD-02)

Cihaz Takip ve Kalibrasyon Prosedürü (KYT-PRD-11)
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