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UYGULAMA SURECI
Erasmus+ ¢ercevesinde basvurusu kabul edilen proje sahipleri proje faaliyetlerini; kendileri ile

imzalanan hibe sozlesmesi ve ekleri, ilgili yila ait program rehberi ve Erasmus+ Kalite
Standartlari'na gore gerceklestirmekle yiikiimliidiirler.

SOZLESME SURECI

1. Hibe Almaya Hak Kazandiniz Bildirimi
Bagvuru sahibine mail yolu ile iletilmekte ve Turkiye Ulusal Ajansi’nin web sayfasinda
duyurular boltimiinde de ilan edilmektedir.

2. Proje Adina Avro hesabinin agilmast
Hesap i¢in proje numaras: ile Erasmus Koordinatorliigiine ilgili yaz1 bolim/yiiksekokul
tarafindan yazilir ve Koordinatorliik yaziy: strateji birimine yonlendirir.

3. Projenin E-Devlet Uzerinden TURNA Hesabi ile Eslestirilmesi ve Sozlesme Bilgi
Formu’nun doldurulmasi

Sonuglarin ilanindan sonra Baskanligin proje yonetim platformu olan TURNA sistemi
iizerinden hibe almaya hak kazanan kurumlar tarafindan, hibe s6zlesmesinin hazirlanabilmesi
icin gerekli olan, Sozlesme Bilgi Formu’nun ¢evrimici olarak doldurulmasi gerekmektedir.
Sozlesme Bilgi Formuna ulasmak i¢in projenizin TURNA’da bireysel hesabinizla eslestirilmis
olmasi gerekmektedir. TURNA sistemine girisler e-devlet (zerinden bireysel olarak
yapilmaktadir.
Projelerine erismek isteyen bireysel hesapli yararlanicilarin proje/basvuru eslestirme veya
kurum yetkilisi olarak tanimlanmasi islemlerine ait bilgilendirme videosuna bu baglanti ile
erisim saglayabilirler.
Destek icin erasmus@adiyaman.edu.tr mail yazabilir veya ugrayip bilgi alabilirsiniz.

4. Sozlesme Bilgi Formu
Proje esleme isleminizi gerceklestirmenizin ardindan, TURNA Sistemi iizerinde sol iist kdsede
bulunan Basvuru Islemleri>Projelerim kisminda bulunan projelerinizden, sdzlesmesi
onaylanacak olanin sdzlesme numarasmin iizerine gelip, sag tiklayarak agilan meniiden
Sozlesme Bilgi Formu’nu segerek indirebilirsiniz. So6zlesme Bilgi Formu i¢in kurumumuza ait
bazi bilgilere ihtiya¢ duyabilirsiniz (kurulus kanunu, vergi numarasi, vergi dairesi vb).
Liitfen formu doldurmadan 6nce bu bilgileri erasmus@adiyaman.edu.tr adresine yazarak talep
ediniz.
Sozlesme Bilgi Formu’nda sizden projeniz i¢in kullanacagmmiz bir Avro Hesap Bilgisi talep
edilecektir. Buraya, daha Once strateji birimi tarafindan talep ettiginiz ve agilan Avro hesap
bilgilerini girmeniz gerekmektedir.
Tiim bilgileri dogru bir sekilde girdiginizden emin olduktan sonra TURNA sistemi iizerinden
sozlesme bilgi formunu yiiklemeniz ve sonrasinda Bitir ve Gonder tuslarina basarak islemi
tamamlamaniz gerekmektedir. Bu islemin ardindan formda herhangi bir degisiklik



https://turna.ua.gov.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=13vLv4yC7Ts

yapamamaktasiniz. Bu sebeple, bu islemi tamamlamadan once tiim bilgileri kontrol etmeniz
faydali olacaktir.

5. Sozlesme Hazirland: Bilgisi
Ulusal Ajans tarafindan sodzlesmeniz hazirlaninca TURNA sistemi iizerinden belirtmis
oldugunuz irtibat emailine “Sozlesme Hazirland1” bilgisi gelecektir. Bu mesaji aldiktan sonra,
sozlesmenizi dikkatlice kontrol etmenizi ve herhangi bir sorun olmamasi halinde Ulusal Ajans
tarafindan gonderilecek olan sdzlesme imzalama prosediiriinii takip ederek, onay isleminizi
tamamlamaniz gerekmektedir.

6. Hibe Sozlesmesinin Imzalanmast ve Sozlesme Onay Asamast

Sozlesme Bilgi Formu doldurulduktan sonra hibe sdzlesmesi Tiirkiye Ulusal Ajansi tarafindan
hazirlanarak elektronik ortamda yararlanicilarin imzasina sunulmaktadir. Hibe s6zlesmeleri
HIM (Harici Elektronik Imza) Belge Imzalama aracilig ile yapilmaktadir ve elektronik posta
ile hem kurumun yasal temsilcisine hem de koordinatore iletilir. S6zlesme, kurumun yasal
temsilcisi tarafindan imzalanur.

Sozlesmelerin kurumsal olarak da arsivlenmesi gerektiginden dolayi, ilgili onay siirecinin
tamamlanmasinin ardindan s6zlesmenin bir kopyasini Erasmus Koordinatorliigii KA?2 projeleri
sorumlusuna teslim etmeniz gerekmektedir. Projelerin ara ve nihai raporlart ile ilgili islemler,
proje ylriitiiclisiiniin sorumlulugundadir.

ODEMELER

On Odeme (%40): Hibe tahsis edilerek sozlesme imzalanan projelerin ilk 6demesi,
sOzlesmede belirtilen oranda ve avro cinsinden ilgili koordinatorliik tarafindan 30 giin
icerisinde yararlaniciin sozlesmede ibraz ettigi banka hesabina yapilir. Koordinatér kurum,
her bir ortak i¢in ilk demeyi, %40 oraninda hesaplayip verilen banka hesaplarina aktarir.

Ikinci Odeme (%40): Proje faaliyetleri ile ilgili Turna sisteminden ara rapor sunulduktan sonra
degerlendirme sonrasi projenin 2. Odemesi olan %40°lik oran koordinatdr kurumun hesabima
yatirilmaktadir. Koordinator kurum, her bir ortak i¢in 2. 6demeyi, %40 oraninda hesaplayip
verilen banka hesaplarma aktarir. (Ara rapor tarihi ve kilavuz, uzman tarafindan elektronik
posta ile koordinatére gelmekte ve mail gerekli yonlendirmeleri icermektedir.)

Nihai Odeme (%20): Proje faaliyetleri tamamlandiktan sonra proje ile ilgili nihai rapor
hazirlanir ve Turna sistemine yliklenir. Degerlendirme sonrasi projenin nihai 6demesi olan
%20’lik oran koordinatdr kurumun hesabina yatirilmaktadir. Koordinatér kurum, her bir ortak
icin nihai 6demeyi, %20 oraninda hesaplayip verilen banka hesaplarina aktarir. (Nihai rapor
tarihi ve kilavuz, uzman tarafindan elektronik posta ile koordinatore gelmekte ve mail gerekli
yonlendirmeleri icermektedir.)

Yukarida belirtilen hususlar disinda, proje yiiriitiilmesi sirasinda ihtiyag duyulabilecek her
tiirlii  bilgi/belge icin, ilgili proje tiri icin olusturulan faydali dokiimanlar béliimiinti
inceleyebilir ve Erasmus Ofisimizi ziyaret edebilirsiniz.


https://www.ua.gov.tr/anasayfa/icerikler/faydali-dokumanlar/

